7. Wohnungen

v

Erfassen von Eigentimern
Neuanlage eines Eigentiimers und jede Menge Tipps was zu beachten ist.

Abweichende Postanschrift zu den Eigentimern
Eine abweichende Postanschrift wird dann verwendet, wenn der Eigentimer zusétzlich eine
andere Adresse angibt, wohin die Post versendet werden soll.

Abweichende Falligkeit fur Hausgeld, Miete, BK-VZ

Zu Beginn eines neuen Monats ist bei manchen Eigentimern oder Mietern die
Zahlungsfahigkeit nicht immer gegeben, so dass mit Rucklaufern beim Einziehen von
Hausgeld oder Miete zu rechnen ist. Obwohl diese Zahlungen eigentlich zum Monatsbeginn
fallig waren, ist es manchmal notwendig, das Zahlungsziel um ein oder zwei Wochen in den
Monat zu verschieben bis die Lohn- oder Gehaltszahlungen eingegangen sind.

Stammblatt zu einer Einheit

Erfassen von Mietern

7.1 Erfassen von Eigentimern

Generell sollten die Adressen der Eigentimer und Mieter eines Objektes vor der Erfassung der
einzelnen Einheiten in der von Ihnen gewahlten Adressverwaltung bereits gespeichert werden. Sie
haben aber auch die Mdglichkeit dies wahrend der Erfassung einer Einheit tun.

Wahlen Sie auf der Startseite das entsprechende Objekt aus.

Fur eine Eigentimer-Neuerfassung klicken Sie ins Feld fur die Einheiten/Eigentimer.
Mit einem Klick auf neuen Eigentimer anlegen, 6ffnen Sie das Erfassungsfenster.

O HVO2go - Schottner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client - O X

SIBRSEHEE Eigentiimer Adresse dndemn

Bibedibabedibu, 2016 - E|gent|_|mer '/ E; = for :: 1’!; ‘4& E‘ i
E E verwaltung Mol Strase ... Wedanr - | Beginn | EndeW | O ... Kasten
0101 HolzstraBe 22 201617 16.07.2016 15.07.2017 Mainz. ~ wofur wieviel giltigab ~
i a‘“‘"es“" 0101 HolzstraBe 22 201617 16.07.2016 15072017 Mainz
0101 HolzstraBe 22 2016 01012016 1507218 Mainz
Buchungen
0101 Hasengasse 2 2014 01.01.2014 31122014 Kempten
‘m WKlodu | 0101 Hasengasse2 2012 01012012 31122012 Kempten
T 0112 Rosengasse 18 2015 01.012015 31122015  Bisingen
H Dokumentation 0123 GH38 2016 01.01.2016 31.122016 GH
1000 Hauptstr. 7211 2016 01052016 30.042017 Weinstadt
[&"“'93”95 1000 Ufnaustr. 13 2015 01012015 31122015 Beriin
mo 1111 Max-Muster-Str. 1 2018 07.022018 31122018 Musterau
@ BELITE Anteile
L % Projekie Eigentimer Mieter Konten - Anteil Wert glltig ab
0@, Nr. - Etageilage  Beginn ~  Ende Name
%' Einstellungen | Ty 01.012017 SCHLAU, Schlaubi Schium
0002  1.06 01.012017 BD, Germanikus Bade
LS Ema 0003 DG 01.01.2017 ZECKE, Birzellus

Superuser
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AnschlielRend 6ffnet sich das Fenster fur die Zuordnung einer Adresse aus der Adressverwaltung



Zuordnung einer Einheit aus der Adressverwaltung

Geben Sie den Suchbegriff ein und bestatigen mit Enter oder Klicken auf die Lupe. Danach wird lhnen
im oberen Bildschirm die Adresse zu dem Suchbegriff angezeigt.

Klicken Sie auf die ausgewahlte Adresse. Sofort wird die Adresse mit der zugehérigen
Bankverbindung im unteren Teil des Fensters angezeigt

Hier hatten Sie nun auch noch die Gelegenheit eine Adresse neu anzulegen oder die ausgewahlte
Adresse zu bearbeiten, indem Sie entsprechend auf den Button Adresse erfassen oder Adresse
bearbeiten klicken.

(o] HVO2go - Schéttner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client — [m|

Startseite Eigentime

Suchbeqgriff / Adresse erfassen Adresse bearbeiten
Kurzname MName Strasse Flz Ort

Adresse Bankverbindung der Adresse Bankverbindung der Einheit
Bank Bank
BLZ BLZ
Konto-Nr Konto-Nr
Inhaber Inhaber
[ Einzug fir Hausgeld () laschen
[] Einzug fiir Nachzahlung O soll bleiben
[] Einzug fur Sonderumlage (® ersetzen durch Bankverbindung der Adresse

Adresse iibernehmen Auswahl verwerfen
Bereit e Nz

Sind alle Angaben in Ordnung klicken Sie auf Adresse Ubernehmen. Ist Ihnen ein Fehler unterlaufen,
kénnen Sie mit dem Knopf Auswahl verwerfen Ihre Eingaben riickgangig machen und es wird keine
neue Einheit angelegt.



Anlegen eines neuen Eigentliimers

Haben Sie Adresse Ubernehmen angeklickt, 6ffnet sich das Fenster fir die Neueingabe zu der
ausgewahlten Adresse.

Links im Fenster wird Ihnen die Adresse des neuen Eigentiimers angezeigt.
Der Cursor steht im Feld Einheit Nr. und Sie kénnen mit der Neueingabe beginnen.

) HVO2go - Schttner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client - [m} x
Startseite Eigentlmer
Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu Eigentiimer
Einheit Nr. 0004 Name 1 SCHMIDMUSTER MA (Eigentimer) Ort Blankenesse
Etage/Lage DGflinks Name 2 Max Schmidmuste (Mieter) Beginn 08.06.2018 _“!4&: Ende _'f:'R:
Adresse Bank Abrechnung Mietvertrag Mietverwaltung Info
Adresse  SCHMIDMUSTER MA ? Abweichende Postanschrift
&
Max Schmidmuster Anrede
Plankensee Str.x Neu Zuwelsen Mame 1
21212 Blankenesse Name 2
Strale
v PLZ/Or
Rundmail erlaubt? Land
Fax =
Telefon 01214 7834000 Email
Telefon
Nutzung der Einheit
(®) Privat () Gewerbe [] abw. Adresse verwenden
[[]vermietet Zusatzempfanger
[ Leerstand
Speichem Abbrachen
Bereit e Nz

Allgemein

Das in HYO2go hinterlegte System bildet die Konto-Nummern nach folgender Regel:

Als Basis dient die zuvor eingetragene Einheiten-Nr., die maximal 4-stellig sein darf. Bei
Hausgeldkonten wird einfach eine zusatzliche Null, bei Mietkonten ein M und bei Nebenkostenkonten
ein N vorangestellt, so dass eine 5-stellige Konto-Nr. entsteht, die grundsatzlich die Einheiten-Nr.
beinhaltet. Als Konto-Nummer-Erweiterung wird einfach die néchste freie Nummer ermittelt, so dass
z.B. das Hausgeldkonto des ersten Eigentimers der Einheit 11 die Konto-N-Nummer 00011.001
erhalt. Wird spater bei der Einheit 11 ein Wechsel vollzogen, so erhalt die zweite Einheit im
Hausgeldkonto die Nr. 00011.002.

In der Regel werden die Einheiten von 1 bis X durchgezahlt. Sollten Sie hier bestimmte Kennungen
unterbringen wollen, (z.B. fur die Hauser 1 ,2 und 3 ware es moglich, die Einheiten 101,102 und 103
fur das Haus 1; 201,202 und 203 fur Haus 2 usw. zu benennen. Es muss nicht lickenlos
durchnummeriert werden, aber doppelte Nummern sind verboten mit Ausnahme von Eigentimer-
/Mieterwechsel.

Im Feld Etage/Lage kénnen Sie einen Hinweis auf die Lage der Wohnung unterbringen.

Zum Beispiel H1/EG-links oder EG-mitte/G1 falls auch eine Garage vorhanden ist. Schreiben Sie
was Sie fir wichtig halten. Dieses Feld wird bei Abrechnungen und Wirtschaftsplanen ausgedruckt, so
dass ein Eigentiimer, der mehrere Wohnungen besitzt, alles sehr einfach zuordnen kann.




Das Feld fur Beginn-Datum wurde bereits ausgefillt, Sie kénnen es hier eventuell nochmals
korrigieren, falls Sie vorher versehentlich eine falsche Angabe gemacht hatten.

Das Feld Ende am ist vermutlich noch frei zu halten. Hier ist nur ein Datum einzutragen, wenn der
Eigentimer bereits verkauft bzw. der Mieter bereits wieder ausgezogen waére.

Adresse

Sie kdnnen der Einheit jederzeit auch nachtréaglich eine Adresse neu zuweisen, indem Sie auf neu
zuweisen klicken und wie beim Anlegen, eine neue Adresse auswahlen.

Rundmail erlaubt? macht nur Sinn, wenn fir den Eigentiimer eine Emailadresse existiert

Uber die Einstellmdglichkeit Privat oder Gewerbe kénnen Sie auch gleich festlegen, um welche Art
von Eigentiimer bzw. Mieter es sich handelt.

Ist die Eigentumswohnung vermietet, kénnen Sie den Button Vermietet aktivieren. Die Einstellung
wird fr den Druck von diversen Eigentimer-Mieter Listen benétigt.

Befindet sich die Wohnung im Leerstand, so sollte der Button daflr aktiviert sein. Dann wird dies auf
diversen Listenausdrucken berlcksichtigt und als Leerstand dargestellt.

Eine abweichende Postanschrift wird dann verwendet, wenn der Eigentimer zusatzlich eine andere
Adresse angibt, wohin die Post versendet werden soll. Fullen Sie daftrr die Felder fur die
abweichende Adresse entsprechend aus und aktivieren Sie den Button abw. Adresse verwenden.

Zusatzempfanger

Soll der Schriftverkehr an einen zusatzlichen Empfanger gehen, klicken Sie auf den Button
Zusatzempfanger. AnschlieRend 6ffnet ein Fenster. Hier geben Sie im Suchfeld den Kurznamen aus
den Adressen ein und klicken auf Adresse hinzufligen. AnschlieBend erscheint der Zusatzempfanger
links in der Liste. Natirlich kénnen Sie mehrere Zusatzempfanger Uber dieses Fenster einstellen und
Uber aus Liste entfernen jederzeit wieder entfernen. Wenn Sie alle Zusatzempfanger eingetragen
haben, klicken Sie einfach auf Ubernehmen.

O HVO2go - Schattner EDV, 87437 Kempten - Servay Client - m} x
Startseite Eigentimer Zusatzempfanger

Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu

4 - DG/links - SCHMIDMUSTER MA / Max Schmidmuste - Blankenesse

Adresse test

7

TESTADRESSE / Testmann / Teststraie 12/ 12345 Test
Kurzname MName Strasse Ort
TESTADRESSE Testmann Teststrale 12 Test
aus Liste entfernen Adresse hinzufigen Adresse bearbeiten neue Adresse anlegen
TESTADRESSE SPK Allgdu
Testmann BLZ: 73350000
Teststralle 12 Konto-Nr.: 5682422

12345 Test Konto-inh.: TESTMANN

Ubernehmen Abbrechen

Bereit & iz




Bank

Adresse Bank Aprechnung Mietvertrag Mietverwaltung Info

Bankverbindung Die HG-Zahlung erfolgt

maonatlich v

Kto-Inhaber  MAX SCHMIDMUSTER Zahlungsfalligkeit am 0 . des Monats
Bank Musterbank
BLZ 73350000
Konto-Nr. 12345

IBAN il
BIC SE,PA

Mandat

Es liegen folgende Einzugsermachtigungen vor: Mahnwesen

giltig ab _""'g: Mahnung Nr. am "

[ Mahnsperre
[+ fiir Hausgeld

Machzahlungen

Sonderumlage

Speichemn Abbrechen

Bereit e |ns

Bankverbindung des Eigentiimers/Mieters

Tragen Sie die Bankverbindung des Eigentiimers/Mieters ein. Die Mandat-Nummer wird von HVO2go
automatisch erzeugt und kann nicht geandert werden. Diese besteht aus einem E (Eigentumer) oder
M (Mieter), anschlieend reiht HYO2go Objektnummer, Einheitennummer und Beginn-Datum
aneinander. So ist es nicht méglich 2x die gleiche Mandat-Nummer zu erzeugen.

Die Hausgeldperiode bestimmt, ob der Eigentimer sein Hausgeld monatlich, pro Quartal, pro
Halbjahr oder jéhrlich bezahlt. Wahlen Sie die gewlinschte Periode aus. Standardm&Rig steht diese
auf monatlich. Bei Mietern fehlt diese Auswahlimdglichkeit, da Mieten und Betriebskosten
grundsatzlich monatlich fallig sind.

Wichtig: Der Hausgeldbetrag muss mit der Zahlungsperiode zusammenpassen!

Zahlungsfalligkeit am X des Monats
Méochte ein Eigentimer / Mieter den Einzug immer zu einem bestimmten Tag im Monat, so kdnnen Sie
dies mit der Zahlungsfalligkeit am ... des Monats festlegen.

Einzugserméachtigung

Wenn gewtinscht, tragen Sie ein Gultigkeitsdatum fir die Einzugserméchtigung ein. Falls kein Datum
eingetragen wird, wird dies als ,ab sofort® interpretiert.

Das Aktivieren der Buttons Hausgeld, Nachzahlungen und Sonderumlage erlaubt Ihnen fir jede
Einheit die Einzugserméachtigung detailliert und separat einzustellen.

Abrechnung

Ust-ldent-Nr. - tragen Sie die Umsatzsteuer-ldent-Nummer ein, damit diese auf der Abrechnung
erscheint.

Abrechnung und Steuern

Sie kénnen aus max. 3 Mdoglichkeiten auswahlen.

- Brutto fUr Netto - privater Eigentimer/Mieter ohne Mehrwertsteuer

- Vorsteuerausweis - gewerblicher Eigentimer/Mieter)

- Netto + MwSt. - sowohl der Vermieter als auch der Mieter sind gewerblich und damit Vorsteuer-
abzugsberechtigt, bzw. die gesamte WEG optiert zur MwSt.



Ergebnisse aus Abrechnung und WPL

...brauchen von lhnen nicht ausgefillt werden, da diese Felder aus Abrechnung und WPL
automatisch befillt werden. Sie haben hier aber die Moglichkeit, die Betrage vor Ausfiihren des
Zahlungsverkehrs in Ausnahmeféallen zu &ndern.

IHR - % Quote und Jahresbetrag

Wird in einer WEG eine jahrliche Instandhaltungsriicklage beschlossen, so muss in jeder Einheit der
jahrliche Anteil der Riicklage fiir jede Wohnung hinterlegt werden. Dies wird automatisch mit dem
Wirtschaftsplan ermittelt und eingetragen.

IHR Jahresbetrag— IHR-Jahresbetrag wird fiir jede Einheit berechnet und als Soll eingetragen.

IHR Quote in % — der IHR-Jahresbetrag im Verhaltnis zu den Bewirtschaftungskosten. Nach dieser
Quote mussen spéater die Hausgeldzahlungen verbucht werden.

Waéarmekostenabrechnung

Diese Felder missen nur befillt werden, wenn Sie tber HYO2go eine eigene
Waérmekostenabrechnung erstellen (Zusatzmodul). Die Beschreibung finden Sie im Handbuch unter
Warmekostenabrechnung.

Mietvertrag / Mietverwaltg.

Die Beschreibung finden Sie im Handbuch unter Mieterhéhung / Kaution.
Info

Informationen zur Person
Hier kbnnen Sie beliebige Bemerkungen zu dem betreffenden Eigentimer bzw. Mieter eintragen.

Informationen zur Wohnung

Hier kbnnen Sie beliebige Bemerkungen zur Einheit eintragen (z.B. Wohnungsbeschreibung). Dieses
Bemerkungsfeld wird bei einem Eigentiimer- bzw. Mieterwechsel in die neue Einheit mit tbernommen.
Werden hier z.B. alle Renovierungs- und Modernisierungsmaf3nahmen der betreffenden Wohnung
eingetragen, baut sich hier im Laufe der zeit eine Art Wohnungs-Historie auf, aus der erkennbar ist,
wann welche Veranderungen an der Wohnung vorgenommen wurden.

Informationen fir die Zahlerablesung

Hier kdnnen Sie beliebige Bemerkungen fir die Z&hlerablesung zu der Einheit eintragen, die dann auf
der Ableseliste erscheinen. Diese Bemerkung wird bei einem Eigentimer- oder Mieterwechsel
Ubernommen.

Wenn alle Einstellungen zur Einheit vorgenommen wurden, speichern Sie diese indem Sie auf den
Button Speichern klicken.

Anteile zu den Einheiten

Nach der Neuerfassung der Einheit, wird Ihnen das Fenster zur Erfassung der Anteile angeboten.

O HV02go - Schittner EDY, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite  Anteilsiibernahme

Anteilsiibernahme
0004 SCHMIDMUSTER MA, Max Schmidmuste
Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu

Bezeichnung Menge
0-—
1-WHG-Tausendstel

e Tragen Sie die notwendigen Anteile ein und bestatigen die Eingabe mit
3 - Sonder-Tausendst OK

4 - Ges Tausendstel
5 - WHG-Quadratmeter
6 - Heiz-=Quadratm

Danach stehen Sie wieder im Hauptfenster von HVO2go.

7 - Sender-Quadratm.
9 -Einheiten

10 -Personen

11 - Garagen

12 - Steliplatze

13 -Wasser Kubik

14 - Warmwasser Kubik
15 - Heiz-Einheiten

20 - sep. Kosten
100 - Abr. ISTA

oK Abbrechen




Einheit - Adresse neu zuordnen

Wahlen Sie auf der Startseite das entsprechende Objekt und die Einheit aus, deren Adresse Sie neu
zuweisen mochten.

Vs

o] HYO2go - Schottner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client

Klicken Sie auf aktuellen Eigentiimer bearbeiten.
Es o6ffnet sich das Fenster fir die Bearbeitung der Einheit.

Starisette {Eigentumer;

Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu

Einheit Nr. 0004

Etage/Lage DGllinks

Adresse  Bank Abrechnung

Adresse

Mame 1 SCHMIDMUSTER MA

Name 2 Max Schmidmuste

Mietverirag Mietverwaltung Info

SCHMIDMUSTER MA

&

Herr

Max Schmidmuster
Flankensee Sir. xx
21212 Blankenesse

neu zuweisen

Email

Rundmail erlaubt?
Fax

Telefon 012714 785400

(Eig

(Mie

Wabhlen Sie im Bearbeitungsfenster
der Einheit den Button neu zuweisen.

Geben Sie im Feld Suchbegriff den Namen des neuen Eigentiimers ein, dessen Adresse Sie zuvor
angelegt haben. Wahlen die gewtlinschte Adresse aus. Mit der Schaltfliche Adresse tibernehmen,

wird die Adresse in der Einheit lbernommen.

o - Schéttner 87437 Kempten - Servo ient
(o] HVO2ge - 5ch EDV, 87437 Kemp Servoy Cli
Startseite Eigentimer Adresse andern
./--
Suchbegriff  tes ’; J Adresse erfassen Adresse bearbeiten
Kurzname Mame Strasse Plz Ort
ESTADRESSE Testmann Teststrale 12 12345 Test
Adresse Bankverbindung der Adresse Bankverbindung der Einheit
TESTADRESSE Bank SPK Allgau Bank Musterbank
Testmann BLZ 73350000 BLZ 733500 00
Teststrake 12
12345 Test Konto-Mr 5682 422 Konto-Mr 12 345
Inhaber TESTMAMNMN Inhaber MAX SCHMIDMUSTE
Einzug fir Hausgeld () léschen
Einzug fir Machzahlung (O soll bleiben
Einzug fiir Sonderumlage (®) ersetzen durch Bankverbindung der Adresse
Adresse dbernehmen Auswahl verwerfen

Klicken Sie auf Auswahl verwerfen, kehren Sie zurlick ins Einheiten-Fenster, ohne, dass eine

Adresse neu zugeordnet wurde.



Hinweis

Wird Ihnen eine Adresse nicht zum Abruf als Eigentimer oder Mieter angeboten, so wurde der
Adresse das dafur notwendige Merkmal nicht zugewiesen. Wird als Adressenquelle die in HYO2go
integrierte Adressverwaltung eingesetzt, kann jede beliebige Adresse als Eigentiimer / Mieter
abgerufen werden, ohne dass die betreffende Adresse mit einem speziellen Merkmal ausgestattet
sein muss.

7.2 Abweichende Postanschrift in den Einheiten

Eine abweichende Postanschrift wird dann verwendet, wenn der Eigentimer zusétzlich eine andere
Adresse angibt, wohin die Post versendet werden soll.

Eine abweichende Postanschrift wird automatisch verwendet bei

a) Einzelbrief aus dem Einheiten-Fenster
b) Serienbrief aus dem Einheiten-Fenster
c) Anschreiben zur Sonderumlage

d) Stammblatt der Einheit

Eine abweichende Postanschrift wird nicht verwendet beim

a) Ausdruck der Abrechnung
b) Ausdruck des Wirtschaftsplanes

weil dort aus rechtlichen Griinden der Eigentiimer bzw. Mieter stehen muss.

Eine abweichende Postanschrift konnen Sie manuell verwenden, wenn Sie nur an diese, einen
Begleitbrief schreiben méchten

a) Serienbrief aus dem Einheiten-Fenster
b) Abweichende Post
c) Brief schreiben

Abweichende Adresse zu der Einheit eintragen
Eine abweichende Postanschrift wird dann verwendet, wenn der Eigentiimer zusatzlich eine andere

Adresse angibt, wohin die Post versendet werden soll. Wéhlen Sie auf der Startseite das
entsprechende Objekt und die Einheit aus, deren Adresse Sie neu zuweisen mdchten.

/ Klicken Sie auf aktuellen Eigentimer bearbeiten.

Es o6ffnet sich das Fenster fiir die Bearbeitung der Einheit. Tragen Sie die abweichende Postanschrift
im hier rot markierten Feld ein.



o

Startseite Eigentimer

Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu Eigentiimer
Einheit Mr. 0004 Mame 1 SCHMIDMUSTER MA (Eigentimer) Ort Blankenesse
Etagel age DGllinks Mame 2 Max Schmidmuste (Mieter) Beginn 08.06.2018 _-')'t: Ende _""é;

Adresse Bank Abrechnung Mietvertrag Mietverwaltung Info

Adresse  SCHMIDMUSTER MA % Abweichende Postanschrift
Herr
Max Schmidmuster - Anrede
Plankensee Str. x L NEEET Name 1
21212 Blankenesse Name 2
Stralke
Email PLZ/OM
Rundmail erlaubt? Land
Fax Fax
Telefon 01214 785400 Email
Telefon
Nutzung der Einheit
(®) Privat () Gewerbe [] abw. Adresse verwenden
[ vermietet Zusatzempfanger
[] Leerstand
Speichern Abbrechen
Bereit g

Damit die abweichende Adresse aktiviert wird, aktivieren Sie den Button abw. Adresse verwenden
und
klicken anschlieRend auf Speichern.



7.3 Abweichende Falligkeit fir Hausgeld, Miete, Nebenkosten

Zu Beginn eines neuen Monats ist bei manchen Eigentiimern oder Mietern die Zahlungsfahigkeit nicht
immer gegeben, so dass mit Ricklaufern beim Einziehen von Hausgeld oder Miete zu rechnen ist.

Obwohl diese Zahlungen eigentlich zum Monatsbeginn fallig wéaren, ist es manchmal notwendig, das
Zahlungsziel um ein oder zwei Wochen in den Monat zu verschieben bis die Lohn- oder
Gehaltszahlungen eingegangen sind. Diese besondere Einstellung kann fiir jede Einheit separat
vorgenommen werden.

2 Wahlen Sie auf der Startseite das entsprechende Objekt und die Einheit aus, die Sie
/ bearbeiten méchten. Klicken Sie auf aktuellen Eigentimer bearbeiten.

Es 6ffnet sich das Fenster flr die Bearbeitung der Einheit.

O HVO2go - Schattner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client - m} *

Starseite

Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu Eigentimer
Einheit Nr. 0004 Name 1 SCHMIDMUSTER MA (Eigentamer) Ort Blankenesse
EtagelLage DG/inks Name 2 |Max Schmidmuste (Mieter) Beginn 02.06.2018 98, Ende T,
Adresse Bank Abrechnung Mietverrag Mietverwaltung  Info
Bankverbindung Die HG-Zahlung erfolgt
maonatlich w
Kto-Inhaber MAX SCHMIDMUSTER Zahlungsfalligkeit am 0 . des Monats
Bank Musterbank
BLZ 73350000

Konto-Nr. 12345

IBAM S
BIC S-E,PA

Mandat |[F201R-0004-D8062018

Tragen Sie in dem Feld Zahlungsfalligkeit am..... des Monats den Félligkeitstag fur Hausgeld- bzw.
Miete/BKVZ ein.

Wenn bei einer Einheit keine abweichende Falligkeit angegeben ist, wird die generelle Falligkeit beim
Einzug von Hausgeld oder Miete verwendet.

Ihre monatliche Routine Hausgeld, Miete und BK fiir die Banklibergabe bereitlegen andert sich
dadurch uberhaupt nicht. Sie geben wie gewohnt als Falligkeit ein Datum nahe dem Beginn des
aktuellen Monats fiir die Falligkeit ein. Bei der Ubertragung der Zahlungsauftrage an die Bankdatei
wird das Félligkeitsdatum geprift und nur Zahlungen die bereits féllig sind werden Ubertragen.

Die Lastschriften fir Hausgeld oder Miete/BK werden bei den Einheiten zwischengespeichert und mit
dem Falligkeitstermin versehen. Der Falligkeitstermin wird aus der Einheit genommen falls dort einer
hinterlegt ist. Ansonsten gilt die generelle Falligkeit aus der Einstellung fur den LS-Einzug (Objekt-
Einstellung).

HVO2go berlcksichtigt quasi die personliche, finanzielle Situation einzelner Eigentiimer oder Mieter
und erspart Ihnen vermeidbare Ricklaufer.




7.4 Stammblatt zu einer Einheit

Die Gesamtauskunft zu einer Einheit die Adresse, die Bankverbindung, Einheit-Nr., -Lage, -Beginn
und -Ende, die Notizen, eine Aufstellung der Anteile, Sperrkonten und Kosten sowie den aktuellen
Soll/Ist-Vergleich in Kurzform.

L | Wahlen Sie auf der Startseite das entsprechende Objekt und die Einheit aus, deren
L= Stammblatt Sie drucken mochten. Klicken Sie auf Drucke zu Einheiten.

Es o6ffnet sich das Fenster fir die verschiedenen Drucke zur Einheit. Klicken Sie auf Stammblatt zur
Einheit.

(o] HVO2go - Schottner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite | Drucken-Einheiien |

Drucken - Einheiten
0004 SCHMIDMUSTER MA, Max Schmidmuste
Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu

Zahler-Ableseliste Zahler-Ableseliste drucken

Sperrkonten-Liste

Forderungen / Zahlg

Stammblatt zur Einheit

(@) aktueller Mieter
() alle Mieter

Aktuelle Falligkeiten

Kontenblatter

Infoblatt zum MV

Bereit

Sperrkonten-Liste drucken

Aufstellung Forderungen / Zahlungen

Stammblatt zur Einheit

Brief mit aktuellen Falligkeiten

Falligkeit: 08.06.2018 7,'{{ Vorlage ==
b

Kontenblatter aus der Buchhaltung drucken

Infoblatt zum Mietvertrag

Am Bildschirm wird lhnen dann das Stammblatt des Eigentiimers angezeigt und kann ausgedruckt

werden.
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Eigentiimer-Ubersicht Stichtag: 21.05.2014 Datum: 21.05.2014 09:55
Objekt 3000 - Bockelstrale 13, 87452 Altusried / WJ 2014

Adresse Bankverbindung Einheit / seit

Herr Sparkasse Allgau 0001 Whg1,GA,Hobb

Walter Soggl BLZ: 733500 00 LS  01.01.1995-

Blumenalee 124 Kio-Nr. 12 345 Tel.:

87437 Kempten SOGGL WALTER Fax:

mn

IBAN / BIC / Mandat

DES7 7335 0000 0000 0123 45
BYLADEM1ALG
E3000-0001-01011995

eMail-Adresse(n):
Whg 1, GA, Hobby

V5 ANTEILE Grofle giiltig ab B
1 WHG-Tausendstel 171,000 01.01.1995
2 Gar-Tausendstel 4,000 01.01.1985
3 Sonder-Tausendst 11,000 01.01.1995
4 Ges.Tausendstel 186,000 01.01.1995 I
5 WHG-Quadratmeter 89,140 01.01.1995
6 Heiz-Quadratm 89,140 01.01.1995 I

[



7.5 Erfassen von Mietern
Generell sollten die Adressen der Eigentimer und Mieter eines Objektes vor der Erfassung der
einzelnen Einheiten in der von Ihnen gewéhlten Adressverwaltung bereits gespeichert werden. Sie
haben aber auch die Méglichkeit dies wahrend der Erfassung einer Einheit tun.
Wabhlen Sie auf der Startseite das entsprechende Objekt aus.

T,  Fir eine Mieter-Neuerfassung klicken Sie ins Feld fur die Einheiten/Mieter.

Mit einem Klick auf neuen Mieter anlegen, 6ffnen Sie das Erfassungsfenster.

Anschliel3end 6ffnet sich das Fenster fur die Neuerfassung der Mieter-Einheit.

O HVO2ge - Schéttner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client - [m} X
Startseite Eigentimer
Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu Eigentiimer
Einheit Mr. 0004 Name 1 SCHMIDMUSTER MA (Eigentimer) Ort Blankenesse
Etage/Lage DGllinks Mame 2 Max Schmidmuste {Mieter) Beginn 08.06.2018 ?p: Ende _i’p:
Adresse Bank ADrechnung Mietvertrag Mietverwaltung  Info
Abrechnung und Steuern Ergebnisse aus Abrechnung und WPL
Ust-ldent-Nr. letzte Abrechnung
HG laut WPL
MwSt-Einstellung @ Brutto fiir Netto Hausgeld Differenz
fiir die Abrechnung () Vorsteuer
IHR - %-Quote und Jahresbetrag
IHR Jahresbetrag |
IHR-Quote in %
Wiarmekostenabrechnung
Nutzerkreis 1
Fremde ID-Nr. fiir ext. WKA
[ brechnung ohne Summe Interne |D-Nr. filr ext. WKA
Speichern Abbrechen
Bereit e

Die Erfassung der Adresse, Einheitennummer, Etage Lage funktioniert identisch wie bei den
Eigentumern.

Hinweis

Wenn Sie passend zu einer Eigentimer-Einheit eine Mieter-Einheit erfassen, so missen Sie darauf
achten, dass beim Eigentimer der Button vermietet aktiv ist. Wenn Sie nun im Feld Einheit Nr.
dieselbe Nummer wie beim Eigentiimer vergeben, so wird automatisch das Feld Etage/Lage befllt.
Wird die Einheit dann gespeichert und das Anteile-Fenster 6ffnet sich, gibt es dort einen Button aus
Eigentimer holen. Wenn Sie diesen Button betatigen, holt es sich alle Anteile aus der Eigentimer-
Einheit und tragt sie in der Anteils-Liste flr den Mieter ein. Voll automatisch!

aus Eigentiimer holen



Abweichende Bankverbindung (nur bei Mietern méglich)

Sie kiinnen auf der Abrechnung die Bankverbindung

e e Sie finden den Button unter Abrechnung im

— Bearbeitungs- / Erfassungs-Fenster fur den
] VM-Bankkonto drucken i / Mieter

Normalerweise wird bei Zahlungsaufforderungen an den Mieter (Mahnungen bzw. Nachzahlungen aus
der Abrechnung) die beim Objekt bei der Mietverwaltung eingetragene Bankverbindung mit
angegeben. Sollen die Mieter jedoch ihre Zahlungen direkt auf das Konto des Vermieters leisten
(Sondereigentumsverwaltung) kdnnen Sie hier eine abweichende Bankverbindung auswéhlen.

)
~ Klicken Sie auf die Lupe um das Fenster fiir die Erfassung der Vermieter-Bankverbindung zu
offnen.

In der Liste finden Sie alle bisher erfassten Vermieter-Bankverbindungen. Sie haben nun die
Madglichkeit eine der vorhandenen Bankverbindungen fir den Mieter zu Ubernehmen, indem Sie einen
Vermieter in der Liste auswéhlen und auf Ubernehmen klicken.

Sie kbnnen aber auch eine neue Vermieter-Bankverbindung erstellen.

Klicken Sie auf das weil3e Papier-Symbol und die Erfassungsmaske wird aktiviert. Speichern Sie die
Angaben und klicken anschlieRend auf Ubernehmen, um dem Mieter die Bankverbindung
zuzuweisen.

o HVO2go - Schottner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite Mieter i Freie Bankverbindungen:

AV =

Kirzel Bank BLZ Konto  Inhaber
0 0
anja spk allgdu 73350000 760341545 anja schéttner
Kirzel Inhaber
Bank
BLZ { Konto 0 0
[BAN [ BIC
Bemerkung

Speichern Abbrechen

Ubernehmen Abbrechen




Mieterabrechnung NICHT absummieren (nur bei Mietern mdglich)

Sie kénnen die Abrechnung notfalls auch ohne Summe L .
Sie finden den Button unter Abrechnung im

drucken lassen. Bearbeitungs- / Erfassungs-Fenster fur den
Mieter
[] Abrechnung ohne Summe

Hiertber kann angegeben werden, dass die Jahresabrechnung des betreffenden Mieters nicht
komplett ausgedruckt werden soll. Diese Einstellung ist nur dann sinnvoll, wenn Sie die
Mieterabrechnung als Service dem Eigentimer anbieten (Sondereigentumsverwaltung), der
Eigentumer es jedoch versdumt hat, Ihnen z.B. die Kosten fur Grundsteuer oder die geleisteten
Vorauszahlungen des Mieters mitzuteilen. In diesem Fall werden weder die den Mieter betreffenden
Kosten absummiert noch die Vorauszahlungen aufgefuhrt.

Anteile Mieter

o HV02go - Schittner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite Anteilsiibernahme

AT s Nach der Erfassung einer komplett neuen Mieteinheit wird lhnen das

0004 SCHMIDMUSTER MA, Max Schmidmuste Fenster zur Erfassung der Anteile angeboten.
Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu

0-—

1-WHG-Tausendstel
2 - Gar-Tausendstel

Bezeichnung Menge

Tragen Sie hier die zugehorigen Anteile zu dem neuen Mieter ein und
klicken anschlieRend auf OK.

3-Sonder-Tausendst
4 - Ges Tausendstel
5 - WHG-Quadratmeter

Neue Kosten erfassen

Kosten fur Mieter werden erst angelegt, nachdem die Einheit erstellt ist. Klicken Sie auf den Mieter,
dessen Kosten Sie erfassen modchten.

. Fur eine Kosten-Neuerfassung klicken Sie auf Kosten.
Mit einem Klick auf neue Kosten anlegen, 6ffnen Sie das Erfassungsfenster.

o] HVO2go - Schottner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite  Kosten

Danach 6ffnet sich das Fenster zur Erfassung
Objekt: 2016, 2016, Bibedibabedibu einer neuen Kostenart.

Kosten neu erfassen

Mieter: Schaéttner EDV, Schéttner EDV, Kempten

S L DG LNk Fillen Sie die Felder aus und bestéatigen die

zuerdnung um sammelkonte — Eingaben mit Speichern. Die Kosten werden fur

e “' den Mieter eingetragen. Nach der Bezeichnung

Zahlung fiir | Miete und Giiltigkeit der Zahlung ist es sehr wichtig, in
E— 45000 dem kleinen Kastchen Zahlung fir Miete
ZaniongAb [o1072078 = aqzukreuzen, ob es sich hle_r um eine o
= Mietzahlung handelt oder nicht. Dies ist wichtig,

Muwst-Sstz @0 O7 O1s O19 denn Mietzahlungen werden fir die

Buchungskonto e Betriebskostenabrechnung nicht als

kommtnoch Vorauszahlung herangezogen.

Speichemn Abbrechen



