24. Mandanten

Sie kdnnen in den Objekten unterschiedliche Mandanten zuordnen. Wenn dieser einmal hinterlegt wird,
behalt das Objekt den Mandanten bei, bis Sie einen anderen auswahlen. Bei Druck von Abrechnung und WPL

wird der hinterlegte Mandant automatisch verwendet.

24.1 Mandanten / Layout Abrechnung und Wirtschaftsplan / Briefkopf
@1 Sie finden die Einstellungen der Mandanten unter Extras-Objekte.

Um einen Mandanten einzustellen oder neu anzulegen, klicken Sie links unten in der
Spalte auf Mandant einst.

Mandanten
2 - HV-Office w

Mandanten einst.

Es 6ffnet sich das Fenster fiir die Mandanten Einstellungen.

O HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite Mandanten bearbeiten

Id 2 Hv-Office ~ neuen Mandanten anlegen Mandanten l6schen m
Name HV-Office
Schriftart GroBe Formatierung

Kopf1 lhre Hausvgrwanqng Arial v 14 v fett v
Kopf2 An der Malstatt 33, 87437 Kempten Arial v 1" v fett v
Kopf3 info@hv-office.de Arial “ R w
Kopfd Arial v 10 v v
Absender HV-Office Systemhaus, An der Malstatt 33, 87437 Kempten Arial v| |8  v| | unterstrichen v
Layout (O Logo links ® Logo rechts (O nur Logo (ganze Breite)

Bild bmp ==

@) linksbiindig O zentriert O rechtsbiindig

Vorschau Speichern Abbrechen

lhre Hausverwaltung
An der Malstatt 33, 87437 Kempten

info@hv-office.de

HV-Office Systermbuns, A der Mafstnt 33, 87437 Kemgpien H V-0 FF I C:E




Mandant neu

Am Anfang ist noch kein Mandant hinterlegt. Klicken Sie auf neuen Mandanten anlegen.

Hinterlegen Sie einen Namen fiir den Mandanten, damit Sie im Objekt in der Schnell-Zuordnung sofort
erkennen, welcher Mandant nun ausgewahlt wird.

Mandanten
2 - HV-Office v

3 - Schéttner EDV

Sie haben 4 Zeilen fiir den Kopfbereich zur Verfigung um lhren Briefkopf individuell zu gestalten. Wahlen Sie
Schriftart, Gro8e und Formatierung fiir jede Zeile einzeln aus. Im Vorschau-Fenster im unteren Bereich wird
Ihnen sofort Ihre Einstellung angezeigt.

[F] Falls Sie ein Logo verwenden, kénnen Sie dies iber Firmenlogo fiir Briefkopf auswahlen einfiigen.

_

Wichtig ist, dass Sie wissen, wo Sie lhr Logo auf Ihnrem PC hinterlegt haben, da nun der Pfad abgefragt wird.
Normalerweise gibt es keine Einschrankungen bezliglich Format und GréBe des Logos.

Im Feld Bild wird lhnen im Anschluss der Pfad angezeigt.

Falls Sie ein Logo hinterlegt haben, mochten dies aber nicht mehr verwenden, kénnen Sie dies
.J einfach entfernen.

Uber Layout stellen Sie ein, wo sich das Logo befinden soll.

Logo links - Das Logo befindet sich auf der linken Seite des Briefkopfes.

Logo rechts - Das Logo befindet sich auf der rechten Seite des Briefkopfes.

nur Logo (ganze Breite) - Sie verwenden keinen Text sondern ausschlief3lich Ihr Logo als Briefkopf. Der Text
wird ausgeblendet und nur das Logo wird im Layout verwendet.

Wenn ein Logo eingestellt wurde, ist dieses in einem dafiir vorgegebenen Feld hinterlegt. Uber linksbiindig,
zentriert und rechtsbiindig konnen Sie einstellen, an welcher Position im Feld sich das Logo befinden soll.

Wenn alles so eingestellt ist wie Sie es sich wiinschen, klicken Sie auf Speichern um den Mandanten zu
speichern oder auf Abbrechen um die Einstellungen abzubrechen.

Mandant @andern

Wollen Sie einen Mandanten nur dndern, wihlen Sie diesen aus und nehmen lhre Anderungen vor. Im
Anschluss klicken Sie auf Speichern.



