4. Kopier-Vorlagen in HVO2go

Vorlagen haben die Aufgabe, bei Neuanlage eines Dokuments gewisse Inhalte, Formate und
Einstellungen an das neue Dokument zu tibergeben, um eine Menge Arbeit einzusparen und
gleichzeitig an alles Notwendige gedacht zu haben. Fir verschiedene Zwecke sind verschiedene
Vorlagen nétig.

Dieses Kapitel beschaftigt sich mit den Daten, die bei Neuanlage eines Objektes automatisch
angelegt werden sollen.

Sind diese Vorgabedaten auf Ihre Bedirfnisse angepasst, sparen Sie sich eine Menge Zeit, die sonst
fur die individuelle Anpassung jedes Objektes aufgewendet wirde und die Neuanlage eines Objektes
wird zum Kinderspiel.

v" Vorlagen fir Kontenplane
In HVO2go liegt Ihnen bereits eine Kontenrahmen-Vorlage vor. Diese kénnen Sie lhren
jeweiligen Objekten anpassen und abspeichern und bei Neuanlage eines Objektes dort wieder
einlesen lassen.

v" Kontenplan-Vorlagen l6schen
Nicht mehr benétigte Kontenplan-Vorlagen kdnnen geléscht werden.

v' Vorlage fur Standard-Verteilerschlissel
In HYO2go liegen Ihnen im Programm vorgegebene Verteilerschliissel von 0-15 vor.
Diese kdénnen nicht bearbeitet und geléscht werden. Sie kdnnen aber auch eigene
Verteilerschlisseln anlegen und diese &ndern oder I6schen wie Ihnen beliebt.

v" Vorlage fur Sammelkonten
In HYO2go liegt Ihnen bereits eine Standard-Sammelkonten-Vorlage vor. Um bei der
Objektneuanlage Arbeit zu sparen, konnen Sie die vorgegebenen Sammelkonten in den
Vorgaben gemalf3 Ihren Wiinschen anpassen. Diese Sammelkonten kénnen jederzeit
objektspezifisch nach Wunsch verfeinert werden.

v" Buchungskurzel-Tabelle bearbeiten
Die Buchungskirzel haben die Aufgabe beim Buchen mit Hilfe des Nummernsystems die
Buchungsperiode auszuwahlen und damit gleichzeitig den zugehérigen Buchungstext zu
erzeugen. Diese Buchungskirzel-Tabelle sollte jedes Jahr auf das aktuelle Wirtschaftsjahr
angepasst werden.

4.1 Vorlagen fur Kontenpléne

Wenn Sie ein neues Verwaltungsobjekt anlegen, missen Sie einen Sachkontenrahmen erstellen.
Dieser enthalt Gblicherweise Bankkonto, Sachkonten wie Mullabfuhr, StralRenreinigung,
Wasserversorgung, Grundsteuer, Hausmeister, Reinigungsmittel, Versicherung, Heizkosten usw.
Notwendige Konten sind auch die Jahresabgrenzungskonten und eventuelle Mitteilungskonten wie die
Kapitalertragssteuer, Solidaritdtszuschlag und Zinseinkinfte.

In HYO2go liegt Ihnen bereits eine Kontenrahmen-Vorlage vor. Diese kdnnen Sie Ihren jeweiligen
Objekten anpassen und abspeichern und bei Neuanlage eines Objektes dort wieder einlesen lassen.

1 wahlen Sie auf der Startseite die Option Einstellungen, klicken dann auf den Reiter
Y Grundlagen und wahlen Sie im rechten Fenster die Option Vorlagen.



Falls lhnen die bei der Installation vergebenen Kontonummern nicht zusagen, kénnen Sie diese
Kontonummern gerne entsprechend lhren Gewohnheiten &ndern

Das Fenster der Kopiervorlagen besteht aus 3 Listen:

4 Konten
v Verteilerschlissel
v Sammelkonten
O} HVO2go - Schottner EDV, 27437 Kempten - Servoy Client — m] X
Stariseite Einstellungen Kopiervorlagen
Kopiervorlagen fiir neue Objekte Konten ] / ij = EJ
Kontenplan i DORMAL = ¥
B Y& normaL = 4 =
Kio « «  Bezeichnung Verteilung WEG Verteilung MV Sammelkonto Sammelkonten
00000 000 - Hausgelder — = = A~
0999 000 - umlageféhige Kostel -— —_ —_— Konto + Konto-Bezeichnung
09999 000 — Summe Hausgelder — —_—
1000 000 Ges.T: Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 2000 Mieteinnahmen
1010 000 Miillabfuhr Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 2100 Nebenkosten-Einnahmen
1020 000 Mullgrundgebihr Einheiten Einheiten 3000-umlagefahige K 3000 umlagefihige Kosten
1030 000 Wasserversorgung — —_ 3000-umlagefahige K 3100 eigene Betriebskosten
1040 000 Kanalgebiihren —_ —_— 3000-umlagefahige K 5000 Privatentnahmen
1050 000 Ober WHG-Qn 'WHG-Quadratmeter 3000-umlagefahige K
1060 000 D Ges.T: Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K
1070 000 Grundsteuer WHG-Quadratmeter ‘WHG-Quadratmeter 3000-umlagefahige K
1100 000 Aligemeinstrom Wohnt WHG-Tausendstel WHG-Tausendstel 3000-umlagefahige K
1110 000 Allgemeinstrom Tiefgai Gar-Tausendstel Gar-T: 3000 ige K
1120 000 Hausmeister Ges Tausendstel Ges Tausendstel 3000-umlagefihige K Verteilerschlussel
1130 000 Hausreinigung Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K
1140 000 Gartenpflege Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K Vs - Bezeichnung VS-Art
1150 000 Reinigungsmittel Ges.Tausendstel Ges Tausendstel 3000-umlagefahige K LSS 2T ~
1160 000 Verbrauchsmaterial  WHG-Tausendstel WHG-Tausendstel 2000-umlagefahige K 1 WHG-Tausendstel Zeitanteilig
1170 000 Ges.T. Ges Tausendstel 3000-umlagefahige K 2 Gar-Tausendstel Zeitanteilig
1180 000 Kabelgebiihren Einheiten Einheiten 3000-umiagefahige K 3 Sonder-Tausendst Zeitanteilig
1190 000 Mediengebuhr Einheiten Einheiten 3000-umlagefahige K 4 Ges.Tausendstel Zeitantellig
1200 000 Aufzugskosten Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 5 WHG-Quadratmeter Zeitantellig
1300 000 Sach- und Haftpflichtve Ges Tausendstel Ges Tausendstel 3000-umiagefahige K 6 Heiz-Quadratm. Zeitanteilig
1310 000 sude-Versich Ges.T: Ges Tausendstel 2000-umlagefahige K 7 Sonder-Quadratm. Zeitanteilig
1320 000 Gebaud Ges.T. Ges Tausendstel 3000-umlagefahige K 8 Ges.Quadratmeter Zeitantzilig
1330 000 Gewasserschaden-Ver Ges.Tausendstel Ges Tausendstel 3000-umlagefahige K 9 Einheiten Zeitantellig
1399 000 -— HEIZUNG ~—orommerremees — . 10 Personen Zeitanteilig
1400 000 Heizung | Wassererwai Abr. ISTA Abr. ISTA 3000-umiagefahige K 11 Garagen Zeitanteilig
1410 000 Brennstoftkaut = = 3000-umiagefahige K ., IS e i
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Diese Kopiervorlagen kénnen Sie lhren individuellen Bedirfnissen anpassen.

Wenn Sie spater ein neues Objekt erfassen, so konnen Sie die Vorlage als Basis des
objektbezogenen Kontenrahmens tbernehmen lassen. Bei unterschiedlichen Objekten werden
entsprechend unterschiedliche Kontenplane bendtigt.

Wenn Sie bereits ein Objekt mit wieder verwendbarem Kontenplan haben, kdnnen Sie diesen
Kontenplan als Vorlage speichern und bei der Anlage neuer Objekte als Vorlage verwenden. Damit
wachsen lhre Vorlagen aus der Erfahrung bestehender Objekte - als kdnnte das Programm von lhnen
lernen.

Damit Sie lhre unterschiedlichen Kontenplan-Vorlagen wiedererkennen, wird jeder Kontenplan-
Vorlage ein Gruppenname gegeben. Der Standardkontoplan aus der Installation hat den
Gruppennamen NORMAL.

Wenn Sie aus lhren Verwaltungsobjekten Kontenpléane als Vorlage speichern, vergeben Sie selbst
einen Namen fur die Gruppe, so dass bei der Neuanlage von Objekten die passende Kontogruppe
leicht fur Sie zu erkennen und damit auszuwéhlen ist.

Ein weiterer Vorteil der Arbeit Gber die Stammkontenrahmen liegt darin, dass die Kontenplane der
spateren Objekte, abgesehen von eventuell notwendigen Anpassungen des jeweiligen Objektes,
mdglichst ahnlich aufgebaut sind. So macht es z.B. durchaus Sinn, bei allen Objekten das Konto
~Allgemeinstrom®“ unter der Konto-Nr. 1100.000 zu fuhren. Werden bei einem Objekt mehrere Konten
fur Allgemeinstrom bendtigt, ist es kein Problem diese zusétzlichen Konten spater im
objektbezogenen Kontenrahmen noch einzufugen.

Um die Liste der Konten auszudrucken, missen Sie ins Feld fur die Konten und anschlieBend
==l auf Drucken klicken.
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4.2 Loschen von Kontenplan-Vorlagen

Im Laufe der Zeit haben Sie bestimmt einige Kontenplanvorlagen in lhrem System gespeichert, die
Sie nicht mehr bendétigen. Um unnétigen Mull zu vermeiden, kdnnen Sie diese auch Idschen.

Wabhlen Sie tber die Listbox die Kontenplanvorlage aus und klicken anschlieBend
auf Kontenplan l6schen

(o] HVO2go - Schattner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client - O X
Startseite  Einstellungen é"ﬁhb’ié’ﬁ'ﬁ'fiﬁjéﬁ'é
=2 E
Kopiervorlagen fiir neue Objekte Konten ! /’ 1} d 'J
. == -
Kentenplan g | oRMAL = ik |
¥ | norma — @
Kto « «  Bezeichnung Verteilung WEG Verteilung My Sammelkonto Sammelkonten

00000 000 ---Hausgelder — —_ —_
0999 000 ---umlagefahige Koster — —_
09999 000 -- Summe Hausgelder — —_

Konto - Konto-Bezeichnung

Danach erhalten Sie eine Sicherheitsabfrage, ob Sie diese Vorlagen wirklich I16schen wollen.

Kontenrahmen laschen? ot

Machten Sie den Kontenrahmen "Testkontenplan” wirklich [Gschen?

Mein

Mit Ja bestéatigen Sie das Loschen der Kontenplanvorlage, mit Nein brechen Sie den Vorgang ab.
Wenn Sie die letzte Kontenplan-Vorlage I6schen wollen, dann erhalten Sie einen entsprechenden
Hinweis am Bildschirm. Das Léschen wird abgelehnt, weil es die letzte Kontengruppe ist.

4.3 Vorlage fur Standard-Verteilerschlissel

In HYO2go liegen Ihnen im Programm vorgegebene Verteilerschliissel von 0-15 vor. Diese kdnnen
nicht bearbeitet und geléscht werden. Sie kénnen aber auch eigene Verteilerschlisseln anlegen und
diese andern oder I6schen wie Ihnen beliebt.

Obwohl jedes Objekt eigene Vorschriften fur die Abrechnung haben kann, gibt es erfahrungsgemarn

eine Palette von Anteilen/Verteilerschliisseln, die sehr haufig benétigt werden. Bei der Neuanlage
eines Objektes werden dem Objekt automatisch alle Verteilerschliussel aus der Vorlage zugeordnet.

:l,[,ﬁ Wahlen Sie auf der Startseite die Option Einstellungen, klicken dann auf den Reiter
UE Grundlagen und wahlen Sie im rechten Fenster die Option Vorlagen.
Danach werden Ihnen die Kopiervorlagen am Bildschirm angezeigt.
Klicken Sie ins Feld fur die Verteilerschlissel.
/ Waéhlen Sie aus dem Mend, Verteilerschliussel bearbeiten
oder

1 Neu (neuen Verteilerschlissel erfassen)
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0999 000 - umlagefahige Koster — —_ —_— Konto « Konto-Bezeichnung
09999 000 --- Summe Hausgelder — —
1000 000 StraBenreinigungskost Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 2000 Mieteinnahmen

1010 000 Millabfuhr Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 2100 MNebenkosten-Einnahmen

1020 000 WMiillgrundgebiihr Einheiten Einheiten 3000-umlagefahige K 3000 umlagefahige Kosten

1030 000 Wasserversorgung — — 3000-umlagefahige K 3100 eigene Betriebskosten

1040 000 Kanalgebihren — —_ 3000-umlagefahige K 5000 Privatentnahmen

1050 000 Oberflaichenwasser WHG-Quadratmeter WHG-Quadratmeter 3000-umlagefdhige K

1060 000 Deichentwasserung Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K

1070 000 Grundsteuer WHG-Quadratmeter WHG-Quadratmeter 3000-umlagefahige K

1100 000 Allgemeinstrom Wohm WHG-Tausendstel WHG-Tausendstel 3000-umlagefdhige K

1110 000 Allgemeinstrom Tiefgar Gar-Tausendstel Gar-Tausendstel 3000-umlagefahige K

1120 000 Hausmeister Ges Tausendstel Ges Tausendstel 3000-umlagefihige K Verteilerschiissel

1130 000 Hausreinigung Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefdhige K :

1140 000 Gartenpflege Ges.Tausendstel Ges Tausendstel 3000-umlagefihige K vs . u“.‘fffslﬁ,hﬂg',‘g ,_c,m\:?;ﬁg
1150 000 Reinigungsmittel Ges. Tausendstel Ges. Tausendstel 3000-umlagefahige K 5 WHG-Quadratmeter Zeitanteilig
1160 000 Verbrauchsmaterial WHG-Tausendstel WHG-Tausendstel 3000-umlagefahige K 6 Heiz-Quadratm. Zeitanteilig
1170 000 Ges.Tausendstel Ges. Tausendstel 3000-umlagefanige K

1180 000 Kabelgebiihren Einheiten Einheiten 3000-umlagefahige K 8 Ges.Quadratmeter Zeitanteilig
1190 000 Mediengebiihr Einheiten Einheiten 3000-umlagefahige K 9 FEinheiten Zeitanteilig
1200 000 Aufzugskosten Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 10 Personen Zeitanteilig
1300 000 Sach-und Haftpflichive Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 11 Garagen Zeitanteilig
1310 000 Wohngebaude-Versich Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 12 TG - Stellplatz Zeitanteilig
1320 000 Gebaude Brandversich Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 13 Wasser Kubik laut Z&hler
1330 000 Gewasserschaden-Ver Ges.Tausendstel Ges Tausendstel 3000-umlagefahige K 14 Warmwasser Kubik laut Zahler
1399 000 - Heizung - — o 15 Heiz-Einheiten laut Zahler
1400 000 Heizung /Wassererwal Abr [STA Abr. ISTA 3000-umlagefahige K 20 sep. Kosten Festbetrag
1410 000 Brennstoffkauf = — 3000-umlagefahige K ., 100 Abr.ISTA Festoetrag

Bei der Neuanlage eines Objektes werden dem Objekt automatisch alle Verteilerschlissel aus der
Vorlage zugeordnet. Sie kdnnen die Verteilerschlissel-Liste dann objektspezifisch erweitern und neue
Anteile eingeben. Wozu?

Ein Beispiel dazu:

Angenommen, der Allgemeinstrom wird tber WHG-Quadratmeter abgerechnet. Sie haben nun ein
Objekt, das drei Eingange und 3 Allgemeinstromzahler hat. Sie brauchen also 3 Stromkonten zum
Buchen der Kosten. Jedes Stromkonto muss nun prazise auf die Einheiten des zugehdrigen
Einganges abgerechnet werden. Aber wie? Wenn Sie die Umlage eines Stromkontos auf Wohnungs-
Quadratmeter einstellen, wirden die Kosten ja auf alle Einheiten gemafl Wohnungsgrolie verteilt. Das
geht nicht!

Nun ware es maoglich, auf das Stromkonto von Eingang 1 alle Einheiten aus Eingang 2 und 3 zu
sperren. Beim Strom flr Eingang 2 und Eingang 3 mussten dann jeweils die anderen Einheiten
gesperrt werden. Das ist zwar machbar, erschwert jedoch den Uberblick tiber die damit verbundene
hohe Anzahl von Sperrungen.

Besser ware es, neue Anteile zu ,erfinden®. Im obigen Fall waren dies:

WHG-QM Eingang 1, WHG-QM Eingang 2, WHG-QM Eingang 3

Alle Einheiten aus Eingang 1 bekommen den Anteil und die zugehdérige Gro3e der Wohnung zum
Anteil ,WHG-QM Eingang 1, eingetragen. Den zum Eingang 1 gehdrenden Einheiten werden jedoch
keine Anteile zu den Verteilerschlisseln ,WHG-QM Eingang 2 und ,WHG-QM Eingang 3*
eingetragen. Im Gegenzug werden alle zum Eingang 2 bzw. Eingang 3 gehérenden Einheiten mit
Anteilen zum Verteilerschlissel \WHG-QM Eingang 2 bzw. ,WHG-QM Eingang 3“ ausgestattet.

Nun kann die Umlage der Stromkonten sehr einfach eingestellt werden.

Allgemeinstrom Eingang 1
Allgemeinstrom Eingang 2
Allgemeinstrom Eingang 3

wird umgelegt nach
wird umgelegt nach
wird umgelegt nach

WHG-QM Eingang 1
WHG-QM Eingang 2
WHG-QM Eingang 3



Damit ergibt sich z.B. folgende Anteilsverteilung:

Einheit Eingang WHG-QM WHG-OM Eing.1 |WHG-OM Eing.2 |WHG-OQM Eing.3
1 1 78,33 78,33

2 1 56,79 56,79

3 1 68,17 68,17

4 2 89,05 89,05

5 2 73,12 73,12

6 2 58,39 58,39

7 3 91,55 91,55

8 3 88,92 88,92

Gesamt 604,32 203,29 220,56 180,47

Das Programm findet die Anteile, nach denen abzurechnen ist, nur noch bei den jeweils fir die Kosten
zustandigen Einheiten und damit werden die anderen Einheiten nicht mit Kosten belastet. Sind solche
Sonderschlissel erst mal vorhanden, kénnen sie natirlich auf beliebige Konten als Verteilerschliissel

angewendet werden.

Es gibt 3 verschiedene Typen von Verteilerschlisseln:

Schlusseltyp

Zeitanteilig

Ohne Zeit

Festbetrag

Die
Abrechnung
verwendet den
Anteil wie folgt

Gerechnet wird mit

Anteil x Tage

gerechnet wird rein mit
dem Anteil, unabhangig
von Beginn- und Ende-
Datum der Einheit

es wird Uberhaupt
nicht gerechnet
sondern der Anteil
wird als Betrag

wobei sich der Anteil innerhalb des direkt in die
Jahres andern darf Abrechnung
Ubernommen
Beispiel Tausendstel, Personen Wasser Kubik Heizkosten
Auswirkung Je langer ein Eigentiimer/ Es wird eingetragen, dass | Sie erhalten von
bei Mieter tatsachlich Eigentimer bzw. ein Eigentimer/Mieter einer Fremdfirma
Abrechnung Mieter ist, desto hdher wird sein z.B. 13 cbm Wasser ver- | direkt einen EURO-

Anteil mit dem er in der Abrechnung
bertcksichtigt wird. Im Klartext: Ein
Eigentimer, der eine Wohnung mit
100 Tausendsteln Uber das gesamte
Wirtschaftsjahr besitzt, zahlt mehr als
ein Eigentiimer, der eine Wohnung
mit 100 Tausendsteln nur 6 Monate
lang besitzt.

braucht hat. Dabei spielt
es keine Rolle, ob diese
Menge innerhalb von 8
Monaten oder von 12
Monaten verbraucht
wurde.

Betrag fur einen
Eigentimer/Mieter
mitgeteilt bzw.
errechnen sich selber
einen EURO-Betrag.
Dieser wird ohne
Anderung in die
Abrechnung
Ubernommen.

Die Notwendigkeit ist klar, wenn bekannt ist, wie das Abrechnungsprogramm mit den Anteilen

umgehen muss um korrekte Abrechnungen zu erstellen.

Im Wirtschaftsplan werden die zeitanteiligen Schlissel verwendet, als waren es Schliissel ohne Zeit.
Das funktioniert fehlerfrei da der Wirtschaftsplanzeitraum fur alle Einheiten gleich ist, es ist ja eine
Vorschau auf ein Wirtschaftsjahr. AuRerdem wird bei wechselnden Anteilen wie z.B. den Personen,
fur den WPL immer der Anteil zum Tage der Erstellung des WPL verwendet. Zukiinftige Anderungen
kénnen, im Gegensatz zur nachtréglichen Abrechnung nicht beriicksichtigt werden, da diese in der
Regel noch nicht bekannt sind.

Die Bezeichnung des Verteilerschlissels wird auf Abrechnungen und WPL ausgedruckt. Deshalb
sollten Sie die Bezeichnung so wéahlen, dass Mieter und Eigentiimer damit klarkommen, ohne
zusatzliche Fragen am Telefon zu provozieren. Es stehen aus Griinden der beschrankten Druckbreite
in der Abrechnung und WPL maximal 16 Buchstaben fur die Bezeichnung zur Verfiigung.




Bei der Vergabe von Nummern fur Anteile sind die Nummern 0, 13, 14 und 15 fest positioniert und
koénnen nicht bearbeitet werden. Es ist ohne weiteres erlaubt, bei verschiedenen Objekten z.B. dem
Verteilerschlissel ,Heizkosten-Abrechnung® immer die Nummer 50 zu vergeben. Die Objekte
bertihren sich nicht gegenseitig, so dass Sie praktisch pro Objekt bis zu 999 verschiedene
Verteilerschlissel verwenden kdnnen.

Das Ausfiillen der Bemerkung zu einem Verteilerschlissel ist Ihnen freigestellt, kann aber im Sinne
einer internen Hilfe von Vorteil sein.

L Um die Liste der Verteilerschlissel auszudrucken, missen Sie ins Feld fir die
=!I Verteilerschliissel und anschlieRend auf Drucken klicken.

4.4 Vorlage fur Sammelkonten

In HVO2go liegt Ihnen bereits eine Standard-Sammelkonten-Vorlage vor. Um bei der
Objektneuanlage Arbeit zu sparen, kdnnen Sie die vorgegebenen Sammelkonten in den Vorgaben
gemal IThren Winschen anpassen. Diese Sammelkonten kénnen jederzeit objektspezifisch nach
Wunsch verfeinert werden.

Uber die eingerichteten Sammelkonten konnen Sie sich spater Auswertungen iiber ganze
Kontengruppen erstellen lassen. So sollten Sie z.B. die Mietkonten aller Mieter dem Sammelkonto
Mieteinnahmen zuordnen und sich somit eine Auswertung der gebuchten Mieteinnahmen aller Mieter
fur einen von Ihnen wahlbaren Zeitraum ermdglichen.

Um bei der Objektneuanlage Arbeit zu sparen, kdnnen Sie die bei Installation vorgegebenen
Sammelkonten in den Vorgaben gemaf lhren Wiinschen anpassen. Diese Sammelkonten-Vorlage
wird bei Objektneuanlage Gbernommen und kann jederzeit objektspezifisch nach Notwendigkeit und
Wunsch verfeinert werden.

Damit werden eventuell vom Vermieter geforderte monatliche Aufstellungen Gber Mieteingange,
Nebenkosteneingénge, umlagefahigen Kosten und eigene Betriebskosten zum Kinderspiel.

1 Wahlen Sie auf der Startseite die Option Einstellungen, klicken dann auf den Reiter
Y Grundlagen und wahlen Sie im rechten Fenster die Option Vorlagen

Danach werden Ihnen die Kopiervorlagen am Bildschirm angezeigt.



Klicken Sie ins Feld fir die Sammelkonten.

/ Wabhlen Sie aus dem Meni, Sammelkonto bearbeiten

oder
| Neu (neues Sammelkonto erfassen)
o] HVO2go - Schittner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client — m}
Startseite Einstellungen Kopiervorlagen
Kopiervoriagen fiir neue Objekte Sammelkonten / l?’ = m
MORMAL ~ . -
Kontenplan i?
NORMAL _— =

Ko « =« Bezeichnung Verteilung WEG Verteilung MV Sammelkonto | Sammelkonten |

00000 D00 - Hausgelder — - = ~
0999 000 ---umlagefahige Kostel — — s Konto ~ Konto-Bezeichnung

09999 000 -—- Summe Hausgelder — — ——
1000 000 StraBenreinigungskost Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 2000 Mieteinnahmen
1010 000 Miillabfuhr Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 2100 Nebenkosten-Einnahmen
1020 000 Miillgrundgebiihr Einheiten Einheiten 3000-umlagefahige K 3000 umlagefihige Kosten
1030 000 Wasserversorgung —_ —_ 3000-umlagefahige K 3100 eigene Betriebskosten
1040 000 Kanalgebiihren —_ —_ 3000-umlagefahige K 5000 Privatentnahmen
1050 000 Oberflachenwasser WHG-Quadratmeter WHG-Quadratmeter 3000-umlagefahige K
1060 000 Deichentwasserung Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefihige K
1070 000 Grundsteuer WHG-Quadratmeter WHG-Quadratmeter 3000-umlagefahige K
1100 000 Allgemeinstrom Wohnt WHG-Tausendstel WHG-Tausendstel 3000-umlagefahige K
1110 000 Allgemeinstrom Tiefgai Gar-Tausendstel Gar-Tausendstel 3000-umlagefihige K
1120 000 Hausmeister Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K o verenersenmosser
1130 000 Hausreinigung Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K
1140 000 Gartenpflege Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K Vs - Bezeichnung VS-At
1150 000 Reinigungsmittel Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefihige K 0 — Zeitanteilig ~
1160 000 Verbrauchsmaterial  WHG-Tausendstel WHG-Tausendstel 3000-umlagefahige K 1 WHG-Tausendstel Zeitantellig
1170 000 Gemeinschaftsantenne Ges Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 2 Gar-Tausendstel Zeitanteilig
1180 000 Kabelgebiihren Einheiten Einheiten 2000-umlagefahige K 3 Sonder-Tausendst Zeitanteilig
1190 000 Mediengebihr Einheiten Einheiten 3000-umiagefahige K 4 Ges.Tausendstel Zeitanteilig
1200 000 Aufzugskosten Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 5 WHG-Quadratmeter Zeitanteilig
1300 000 Sach-und Haftpflichtve Ges Tausendstel Ges Tausendstel 3000-umlagefahige K 6 _Heiz-Quadratm. Zeitanteilig
1310 000 Wohngebaude-Versich Ges.Tausendstal Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K
1320 000 Gebaude-Brandversich Ges Tausendstel Ges Tausendstel 3000-umlagefahige K 8 Ges.Quadratmeter Zeitantellig
1330 000 Gewidsserschaden-Ver Ges.Tausendstel Ges.Tausendstel 3000-umlagefahige K 9 Einheiten Zeitanteilig
1300 000 — Heizung — . . 10 Personen Zeitanteilig
1400 000 Heizung | Wassererwal Abr ISTA ADT ISTA 3000-umlagefahige K 11 Garagen Zeitantailig
1410 000 Brennstoffkauf = — 3000-umlagefahige K ., e AN 9

Bereit

Sie koénnen jederzeit die Sammelkonten Ihren Bedirfnissen anpassen und diese werden dann bei
Neuanlage eines Objektes mit Gbernommen.

Uber die Einstellméglichkeit ,Details“ kénnen Sie auch noch angeben, ob jedes Konto, das dem
betreffenden Sammelkonto zugeordnet wurde, als eigene Summe angezeigt werden soll (z.B.
Mieteinnahmen Huber, Mieteinnahmen Schmid usw.)

11 Um die Liste der Sammelkonten auszudrucken, missen Sie ins Feld fir Sammelkonten und
L= anschlieRend auf Drucken klicken.




4.5 Buchungskiurzel-Tabelle bearbeiten

Die Buchungskirzel haben die Aufgabe beim Buchen mit Hilfe des Nummernsystems die
Buchungsperiode auszuwahlen und damit gleichzeitig den zugehérigen Buchungstext zu erzeugen.
Diese Buchungskiirzel-Tabelle sollte jedes Jahr auf das aktuelle Wirtschaftsjahr angepasst werden.

Buchkrz Buchungstext Beleg-Mr.
]
ng speichern F5 - Buchung verwerfen
Qoo
oo

Sie missen die Tabelle der Buchungskirzel einmal im Jahr aktualisieren

L I[I
Eﬂ Wabhlen Sie auf der Startseite die Option Einstellungen, klicken dann auf den Reiter
UE Grundlagen und wahlen Sie im rechten Fenster die Option Buchungs-Kiirzel.

o HVO2go - Schittner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite Einstellungen : Buchungs-Kurzel-Verwaltung: Buchung

Buchungs-Kiirzel

Kirzel Text
000 Beitrag 2016 ** Hilfe beim Jahreswechsel:
0o 1HJ 16 Erzetze in der Spalte Buchungstext alle
ooz 2ZHJ16*
17 0T ™ durch
116 01716 * Austauschen
216 02M6 *=*
316 03MB **
03+ 03+04116 **
416 0416 **
516 05M6 *=*
05+ 05+06M6 **
616 06MB *=*
07716 07MB **
07+ 07+08M1E **
08 08MB **
09 09MB =
09+ 09+10M6 **
1* 1116 **
10 10MB **
1 11MB *=*
11+ 11+16/16 **
12 1216 *=* v

Speichern Abbrechen

Bereit




Buchungskurzel ermdglichen es lhnen, mit wenigen Tasten, weit mehr als 90% der Buchungstexte
automatisch zu schreiben. Dabei ist das Nummernsystem so einfach zu merken, dass man es nach
wenigen Minuten beherrscht.

Angenommen Sie buchen gerade die Verwaltergebuhren fur Juni, dann wéhlen Sie das
Buchungskuirzel 06 und als Buchungstext erscheint dann automatisch 06/17 Verwaltergebiihren.

Die Kombination aus Zahlungsperiode und Gegenkonto ergibt einen Buchungstext der spater auch bei
der Rechnungspriifung fur jeden Nichtfachmann leicht lesbar ist. Und das bei ganz wenig Aufwand.

Beispiel

Um das Jahr 2017 durch das Jahr 2018 zu ersetzen, tragen Sie die Zahlen entsprechend in die Felder
rechts ein und klicken auf den Button Austauschen. In der linken Spalte sehen Sie dann, dass alle
2017 durch 2018 ersetzt wurden.

o HVO2go - Schattner EDV, 87437 Kempten - Servoy Client
Startseite Einstellungen Buchungs-Kirzel-Verwaltung
Buchungs-Kiirzel
i |
Kirzel Text

000 Beitrag 2018 ** Hilfe beim Jahreswechsel:
001 1THJ 18 Ersetze in der Spalte Buchungstext alle
002 2HJ18*

117 01118 = Ll durch |18
118 o1ne = Austauschen
216 o2rng=

316 0ang=

03+ 03+04118**

416 04118

516 0518 **

05+ 05+06/18 **

616 0618 **

07716 0vmag==

07+ 07+0818*

08 T R

09 LT R

09+ 09+10/18 **

1 g =

10 1018 =

ih 1118+

11+ 11+1718 *

12 1218 v

Speichern Abbrechen
Bereit

Sie kdnnen die Tabelle jederzeit nach eigenen Wiinschen gestalten.

Klicken Sie auf neues Buchungskiirzel anlegen, um ein neues Buchungskirzel anzulegen.

Wenn Sie ein Buchungskuirzel I16schen mochten, klicken Sie auf gewéahltes Buchungskurzel
[6schen.

Sie kdnnen aber auch einzelne Buchungskiirzel bearbeiten, indem Sie in der Spalte Text auf das
Buchungskurzel klicken und die neue Bezeichnung einfach eintragen.

Wenn Sie die Tabelle der Buchungskurzel nach lhren Winschen angepasst haben, klicken Sie auf
Speichern um die Anderungen zu bestatigen oder auf Abbrechen um die Anderungen zu verwerfen.



