16. Buchungswesen

Voraussetzung fir Auswertungen und eine spatere Jahresabrechnung sind die Buchungen zu den
Objekten und Wirtschaftsjahren. Im Folgenden wird Ihnen das manuelle Buchen in HVO2go erklart.

Ob Sie das Buchungswesen nutzen kdnnen oder nicht, liegt an der Einstellung beim Objekt.

/ Um die Einstellungen zu sehen, wahlen Sie das Objekt an und
offnen die Bearbeitung mit Objekt bearbeiten.

Wird beim Objekt Buchungen sind erlaubt angezeigt, kénnen Sie auch das Buchungswesen nutzen.

(o] HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client - O

Startseite Objekte

Objekt: 101, 2018, Mustergasse 2 Objekt I6schen
Qbjekt-Nr. 0101 W) o 2018 -
von 01.01.2018 | [§g [] Buchen ist erlaubt Ist das Objekt aktiv?
Strake Mustergasse 2 B |
PLZ/OM 12345 | Testhausen bis 31122018 | [qg| ] wasser = Warm+alt B MwsSt Ausweisung?
|

Ist der Haken gesetzt, wird das Buchungswesen gesperrt. Dann konnen Sie das Buchungswesen nicht
nutzen und die lblichen Funktionen sind ausgegraut.

(o] HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client — O

Startseite Objekte

Objekt: 101, 2018, Mustergasse 2 Objekt I5schen
Objekt-Nr. 0101 WJ o 2018 ==
von 01.01.2018 1 Ist das Objekt aktiv?
Stralte Mustergasse 2 |
PLZ /Ort 12345 | Testhausen bis 31.12.2018 Li'r' []wasser = Warm-+Kalt [] MwSt Ausweisung?




16.1 Buchungsfenster

Tastatur.

Es 6ffnet sich das Buchungsfenster zum ausgewdahlten Objekt.

Um ins Buchungsfenster zu gelangen wahlen Sie zuerst das gewiinschte Objekt und
anschlieRend im Hauptmeni die Option Buchungen oder driicken Sie STRG+B auf lhrer

(o] HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite | Buchung’

Objekt: 101, 2018, Mustergasse 2

Suchbegrif O Filter @ Alle ) / H = W
Bel-Datum  Kto Nr Konto Betrag Bel-Nr Buch-Text G-Kio-Mr
USUDZUTD  TBUULUULU LAuT-Bank-kono wel TOUUU ERA-S HU UDIZUTD Adressant [NIVIVER VAR
04.052015 1800.000  Lauf-Bank-Konto WEG 160,00 EKA-S HG 05/2015 Reihenhaus 00006.001
04.05.2015 1800.000  Lauf-Bank-Konto WEG 170,00 EKA-S HG 05/2015 Bursche 00007.002
04.052015 1800.000  Lauf-Bank-Konto WEG 14500 EKA-S HG 05/2015 Spezial 00008.001
04052015 1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG 160,00 EKA-S5 HG 05/2015 Adressant 00009.001
04052015  1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG 220,00 EKA-S HG 05/2015 Eigentimer 00010.002
04.05.2015  1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG 230,00 EKA-S HG 05/2015 ABC 00011.001
04.05.2015 1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG -236,45 EKA 05/2015 Verwaltergeblhren 1500.000
11.05.2015  1800.000  Lauf-Bank-Konto WEG -12,00 EKA 08/2015 Allgemeinstrom 1100.000
15.05.2015 1800.000  Lauf-Bank-Konto WEG -261,00 EKA 05/2015 Kanalgebihren 1040.000
15.05.2015  1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG -1983,00 EKA 05/2015 Wassenersorgung 1030.000
15.05.2015 1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG -2553 EKA 05/2015 Strassenreinigung 1000.000
20.05.2015  1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG 20,00 EKA MNachforschungsaufirag Eigentimer ZZZ77.000
22052015  1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG -99,00 EKA 05/2015 Mallgrundgebihr 1020.000
22052015 1800.000  Lauf-Bank-Konto WEG -147 60 EKA 058/2015 Millabfuhr 1010.000
22052015 1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG -20,00 EKA MNachforschungsauftrag Eigentiimer 22777 000
26.05.2015 1800.000  Lauf-Bank-Konto WEG -123.31 EKA 058/2015 Kabelgebihren 1180.000
26.05.2015  1200.000 Lauf-Bank-Konto WEG -1.178,70 EKA Austausch Kaltwasseruhren 1630.000
27.05.2015  1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG -G2,83 EKA 05/2015 Lohnnebenkosten (§35a) 1133.000

01.01.2015  1800.000 Laut-Bank-Konto WEG EKA 1.HJ 16 Durchgangskonto 4000.000

Objekiwechsel: | 101/WJ 2018 - Mustergasse 2, Testhausen ~

Saldo

Gegen-Konto
H AURESSAN |

HG Reihenhaus

HG Bursche

HG Spezial

HG Adressant

HG Eigentimer

HG ABC
Verwaltergebdhren
Allgemeinstrom
Kanalgebihren
Wasserversorgung
Strassenreinigung
Irrldufer-Konto / prifen
Mallgrundgebuhr
Iillabfuhr
Irflaufer-Konto / prifen
Kabelgebihren

Lfd. Reparaturen (§35:
Lohnnebenkosten (§3¢

Durchgangskonto

| Bereit

Salden-Schnellauskunft

Der Knopf Saldo im Buchungsfenster zeigt lhnen sofort die Salden der beiden Konten, die in dieser

Buchung angesprochen wurden.

Salden =

Der Saldo fir das Konto 1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG betragt 10.673,56 £

Der Saldo fir das Konto 1030.000 Wasserversorgung betrigt 386,00 £,




16.2 Buchen

Neue Buchung

T

Um eine neue Buchung zu erfassen klicken sie auf neue Buchung anlegen oder driicken Sie
| STRG+N auf lhrer Tastatur. Es 6ffnet sich die Erfassungs-Maske im unteren Bereich des

Buchungsfensters.
27.05.2015  1800.000 Laur-Bank-Konto WEG -62.83 EKA 05/2015 Lohnnebenkosten (§35a) 1133.000 Lohnnebenkosten (§3¢
01.01.2015  1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG -15,00 EKA 1.HJ 16 Durchgangskonto 4000.000 Durchgangskonto
Suche Konto Abgang Umsatz (+=Zugang) Suche Gegen-Konto
Bank] 0 - - —-— 0,00 0 w
Buchkrz Buchungstext Beleg-Mr. ZV-Nr. Beleg Datum MwStin % MwSt in €
EKA 0 01.01.2015 ®mo OF 016 019 0,00
F2 - Buchung speichemn F5 - Buchung verwerfen

Bereit NS

Im Feld Suche wird das Wort Bank als Suchbegriff fir das Buchungskonto angeboten. Sollten Sie ein
anderes Konto wiinschen, geben Sie einfach den Suchbegriff oder die Konto-Nummer ein.

Im Idealfall existiert bereits eine Er6ffnungsbuchung fir Ihr Bankkonto. Falls nicht, sollten Sie diese
als erste Buchung gegen ein Er6ffnungskonto buchen.

Nachdem Sie den Suchbegriff bestatigt haben, sucht HVO2go sofort dazu alle passenden Konten. Der
Fokus steht anschlieRend auf der Listbox fiir die Kontoauswahl und falls das angezeigte Konto bereits
das gewilinschte ist, bestatigen Sie einfach mit der Enter-Taste.

01.01.2015 1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG

Suche Konto Abgang
Bank Lauf-Bank-Konto WEG ~ - —
Buchkrz Buchungsie Beleg-Mr. ZV-Nr.
EKA 0
F2 - Buchung speichern F5 - Buchung verwerfen

Ansonsten kénnen Sie mit den Cursor-Tasten in der Trefferliste nach unten bldttern und das Konto
prazise auswahlen.

v"Im nichsten Feld geben Sie den Umsatz eingeben.
Der Umsatz, den Sie eingeben ist prinzipiell NEGATIV (Abgang)! Um den Umsatz zu einem
Zugang zu machen, tippen Sie vor dem Betrag einfach ein ,,+“ ein oder klicken auf das griine
Plus-Zeichen. Das Wort Abgang in Rot dndert sich dann in das Wort Zugang in Blau. Bestatigen
Sie den Umsatz mit der Enter-Taste.

Abgang Umsatz (+=2Zugang ) Zugang Umsatz ( +=Zugang )
—— — 200,00 - —_— 200,00




v" Danach geben den Suchbegriff oder die Konto-Nummer oder die Kontobezeichnung fiir das
Gegenkonto ein und bestatigen mit Enter. Es werden lhnen alle gefundenen Konten
angeboten, die zum Suchbegriff passen. Wahlen Sie das gewlinschte Konto mit den
Cursortasten aus, driicken Sie die ENTER-Taste und das Gegenkonto wird ibernommen.

I Suche Gegen-Konto
Strom Allgemeinstrom w
Allgemeinstrom
MwStin % WMwat N
@o O7F O16 (019 0,00

Im Textfeld der Listbox fiir die Buchungsperiode tippen Sie das Kiirzel fir die Zahlungsperiode und
ENTER. Der automatische Buchungstext wird angezeigt und kann mit ENTER Gbernommen werden.

Buchkrz Buchungstext
06 0618 Allgemeinstrom

06 - 06/18 **
- Buchung speichern F5 - Buchung very

v Geben Sie die Beleg-Nr. eventuell die ZV-Nr. und das Beleg-Datum ein. Die Zahlungsverkehr-
Nr. hat die Aufgabe Split- bzw. Stapelbuchungen mit der gleichen ZV-Nr. als
zusammengehorende Gruppe auf dem Bank-Kontoblatt darzustellen und ab zu summieren.

Beschreibung zur ZV-Nr.

Auf dem Bankauszug sehen Sie jeweils die Summe einer Zahlung. Zum Beispiel Miete und
Nebenkosten oder die Summe eines UW- oder LS-Stapels, genauso bei den Abbuchungen von
Wasser/Kanal oder Miill/Grundgebihr.

Auf den Kontoblattern HVO2go sehen Sie die Betrage gemall Verbuchung.

Um den Vergleich zwischen Kontoblatt und Bankauszug zu erméglichen wurde eine neue Kennung im
Buchungswesen eingefiihrt. Eine Kennzahl fiir einen Zahlungsvorgang.

Wenn ein Stapel erzeugt wird, vergibt HYO2go automatisch eine Kennzahl fur alle Buchungen aus
dieser Stapel-Zahlung. Beim Verbuchen von Miete/NK aus dem Miet-/NK-Splitt-Fenster geschieht das
ebenfalls automatisch.

Wenn Sie beim manuellen Buchen z.B. Wasser/Abwasser einen Zahlungsvorgang splitten, kdnnen Sie
selbst diese Kennung fiir einen Zahlungsvorgang vergeben. Dazu dient beim Erfassen der Buchungen
das Feld ZV-Nr. Welche Nummer Sie eingeben ist egal. Eine Summe wird immer dann gebildet, wenn
die ZV-Nr. sich andert.

Summenbildung wird nur dann gestartet, wenn die ZV-Nr. groRer NULL ist.

Wenn also Buchungsbetrag und Zahlungsbetrag gleich sind, ist eine Summe unnoétig und wiirde nur
Platz auf den Kontoauszug verbrauchen.

Die Auswirkung ist folgende:



Beim Druck der Kontoblatter wird eine Summe fiir jeden Zahlungsvorgang gebildet. D.h. alle
Teilbuchungen eines ZV mit derselben ZV-Nr. werden summiert und nach der letzten Buchung eines
ZV als zusatzliche Zeile im Kontoblatt gedruckt. Damit sehen Sie die gleiche Zahl wie im Bankauszug
und damit ist der Vergleich Bankauszug und Kontoblatt viel einfacher und schneller moglich.

Die Summenzeile kann leicht erkannt werden weil die Zeile ansonsten keine Inhalte anzeigt.

Beleg-Mr. ZV-Nr. Beleg Datum
45 0 01.06.2018]

v Im rechten Bereich gibe es noch die Méglichkeit eine MwSt zur Buchung einzustellen. Dies ist
nur notwendig, wenn im Konto noch keine MwsSt hinterlegt wurde. Wenn im ausgewahlten
Gegenkonto eine MwSt eingestellt wurde (Kontenplan), wird diese in der Buchung
automatisch Gbernommen und auch hier angezeigt. Wenn Sie die MwSt im Konto nachtraglich
einstellen, gibt es jederzeit die Moglichkeit die MwSt fur die Buchungen nach zu buchen.

In roter Schrift sehen Sie immer die aktuellen Kontostdnde des Buchungs-Kontos und des
Gegen-Kontos, die von Ihnen ausgewahlt wurden.

MwStin % MwStin €

@®o 7 (O16 19 0,00
1800.000 - Lauf-Bank-Konto WEG 10.673,56
1100.000 - Allgemeinstrom f.3,00

v" Um abschlieRend zu speichern, wiahlen Sie die Option Buchung speichern oder driicken Sie
zwei Mal die Enter-Taste oder einmal die F2-Taste auf |hrer Tastatur.

_, Um eine bestehende Buchung zu bearbeiten, klicken sie auf Buchung bearbeiten oder
/ drucken Sie STRG+B auf lhrer Tastatur. Es 6ffnet sich die Erfassungs-Maske im unteren
Bereich des Buchungsfensters.

Um eine bestehende Buchung zu bearbeiten, klicken sie auf Buchung bearbeiten oder
E? driicken Sie STRG+B auf lhrer Tastatur. Es 6ffnet sich die Erfassungs-Maske im unteren
Bereich des Buchungsfensters.



16.3 Buchungskiirzel

Die Buchungskiirzel werden in einem eigenen Fenster gepflegt.

gmf) Dieses Fenster erreichen Sie Gber das Hauptmeni unter der Option Einstellungen.
Unter Grundlagen die Option Buchungskiirzel.

O HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Stafiseite, Einstellunggn Buchungs-Kurzel-Verwaltung

Buchungs-Kiirzel
Kirzel Text
0 o Hilfe beim Jahreswechsel:
000 Beitrag 2016 ** Ersetze in der Spalte Buchungstext alle
001 1.HJ 16 **
002 2 HJ 16 ** 16 durch 18
01 a6 Austauschen
01+ 01+02/116 **
02 02/16 **
03 03116 **
03+ 03+04/16 **
04 04/16 **
05 05/16 **
05+ 05+06/16 **
06 06/16 **
07 07116 **
07+ 07+08/16 **
08 08/16 **
09 09/16 **
09+ 09+10/16 **
12 116 **
10 10116 **
11 1116 **
11+ 11+12/16 ** v
Speichern Abbrechen
|Bereit

Die Buchungskiirzel sollten folgende Zwecke erfiillen:



v" Mit wenig Aufwand werden verstindliche Buchungstexte erzeugt, die sowohl die
Zahlungsperiode als auch den Zahlungszweck enthalten.

v Bei Zahlungen von Hausgeld, Miete oder Betriebskosten wird damit der Zeitraum festgelegt,
fir den die Zahlung gelten soll.

v"Anstelle der Sternchen ** wird die Bezeichnung des Gegenkontos angehingt.

v Die Kombination von Periode und Gegenkonto erlaubt eine groRe Anzahl automatischer
Buchungstexte.

16.4 Suchen und Auswahlen von Konten

Die Auswahl von Konten ist bei Buchungen in HVO2go sehr bequem gel6st. Sowohl gelibte
Buchungskrafte mit Kenntnis der Kontonummern als auch ungelibte Anwender, die eher die
Bezeichnung der Konten kennen, kénnen damit schnell und sicher arbeiten.

Sie geben einen Suchbegriff ein und bekommen eine Konten-Trefferliste fiir die Auswahl des
bendtigten Kontos. Als Suchbegriff wird die Kontonummer (prazise Trefferliste) oder ein Teil der
Kontobezeichnung akzeptiert.

Wann immer die Auswahl eines Kontos gefordert wird, stellt lhnen HVO2go entsprechende
Funktionen fiir die Kontenauswahl zur Verfligung; nennen wir das einfach den Konto-Finder.

Der Kontofinder besteht aus 2 Elementen:

Feld fiir den Suchbegriff.
Suche Dieser Suchbegriff kann Teil einer Konto-

Bank Bezeichnung oder die Konto-Nr. sein.
Konto Dropdown-Menii mit gefundenen Konten
~Lauf. Bankkonto WEG v Die Dropdown-Liste zeigt das erste Konto der
Konten-Trefferliste
Konto _ Falls das angezeigte Konto nicht das gewiinschte ist,
| Lauf. Bankkonto WEG - klappen Sie die Dropdown-Liste auf und wahlen aus

Lauf. Bankkonto WEG der Trefferliste das gewtiinschte Konto mit den

Cursor-Tasten oder der Maus aus.

Die Dropdown-Liste klappt dann wieder zu und zeigt das ausgewahlte Konto an.

Die Dropdown-Liste behalt die Trefferliste der Konten bis zum nachsten Abschicken eines
Suchbegriffes so dass Sie in Ruhe auswahlen kdnnen.



16.5 Objektwechsel im Buchungsfenster

Beim Buchen mehrerer Mietobjekte lber ein Bankkonto ist es wichtig, schnell das Objekt wechseln
zu konnen. Die Bewegungen auf der Bank werden vermutlich nicht nach Objekt sortiert vorkommen,
sondern durcheinander. Damit Sie lhre Bankausziige liickenlos verbuchen kénnen, missen Sie also
zwischen den Objekten wechseln kénnen.

Um wahrend des Buchens das Objekt zu wechseln ohne das Buchungsfenster jedes Mal zu schlieRen
und neu zu 6ffnen, bietet Ihnen HYO2go den Objektwechsel.

Wiahlen Sie dazu aus der Listbox das gewlinschte Objekt und Wirtschaftsjahr aus (es werden lhnen
dabei alle aktiven Objekte zur Auswahl angeboten) und bestéatigen Sie mit der Enter-Taste. Danach
wird der Objektwechsel durchgefiihrt und Sie kénnen sofort mit dem ausgewahlten Objekt
weiterbuchen.

Objektwechsel: 101 /WJ 2019 - Mustergasse 2, Testhausen v
100 /WD 2015 - Testerweg 18, Musterstadt
100 /W] 2014 - Testerweg 18, Musterstadt
101 MWD 2019 - Mustergasse 2, Testhausen

101 FWJ 2018 - Mustergasse 2, Testhausen

101 MW 2017 - Mustergasse 2, Testhausen

16.6 Suchen von Buchungen

Wenn Sie eine bestimmte Buchung liber den Betrag oder den Buchungstext suchen mochten, kénnen
Sie dies Gber das Feld Suchbegriff tun.

(o] HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client . m}

Startseite Buchung

Objekt: 101, 2018, Mustergasse 2

Filter Alle » Saldo
Suchbegriff O ® / 4 =1 W

Bel-Datum  Kto Nr Konto Betrag Bel-Nr Buch-Text G-Kto-Nr Gegen-Konto
U4.UD.2U15  TBUVUUU LAU-Bank-Konio Wes TOU,UU  EKA-S HG UDZUT5 AGressant UUUUD.UUT  HG AURESSAN | &
04.05.2015 1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG 160,00 EKA-S HG 05/2015 Reihenhaus 00006.001 HG Reihenhaus

Klicken Sie mit der Maus ins Suchfeld oder driicken Sie die Taste F9, damit der Cursor im Suchfeld
aktiv ist. Tippen Sie den Betrag oder den Buchungstext ein (es reicht auch ein Teil des
Buchungstextes) und driicken Sie die Enter-Taste oder klicken Sie auf Filter. Es ist nicht notig ein
Vorzeichen ein zu geben!

o HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client — [m|

Startseite  Buchung

Objekt: 101, 2018, Mustergasse 2

Suchbegriff 2553 Filter Alle ] / g J e Saldo m
g | O] o wa = ¥

Bel-Datum Kto Nr Konto Betrag Bel-Mr Buch-Text G-Kto-MNr Gegen-Konto

17.02.2015  1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG -25,53  intern 1115 Strassenreinigung 1000.000 Strassenreinigung

15.05.2015 1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG -2553 EKA 05/2015 Strassenreinigung 1000.000 Strassenreinigung




Wenn Sie anschlieRend den Filter zuriicksetzen mochten, klicken Sie einfach wieder auf Alle, damit
Ihnen alle Buchungen aus diesem Wirtschaftsjahr angezeigt werden.

Weitere Suchfunktionen finden Sie, wenn Sie auf das Feld Suchbegriff einen Rechtsklick machen:

L LS B R EEURe 0L bl DAL L0 L L%l il UL EL % i I T

:

:

En oo

o

Hilfe zur Buchungs-5uche >

Mit diesen Suchmaglichkeiten kinnen Sie Aufgaben auswihlen,

BM: Sucht in der Belegnummer,
K Sucht nach dem Konto,

G Sucht nach dem Gegenkonto,
H Sucht nach dem HH-Eto,

¢ Sucht nach dem Datum,

* bringt alle Buchungen.

Ohne Eingrenzung wird nach Betrag und Buchungstext gesucht.

Die Suche geht immer von der Buchung aus, auf der sich der Cursor aktuell befindet.
Wenn Sie nach BN: und D: suchen, sollten Sie nach dem Doppelpunkt eine Auswahl ins Suchfeld
eintragen.

16.7 Journaldruck / Belegdruck

— Klicken Sie im Buchungsfenster auf Drucken. Es 6ffnet sich das Fenster fiir die Druckauswabhl.

L)

j—

o HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite  Buchung

Drucken - Buchungen
Objekt: 101, 2018, Mustergasse 2

Belegdruck Drucken Sie den aktuellen Beleg

Bitte geben Sie an, ob das Beleg- oder das
Buchungsdatum fiir den Journaldruck durchsucht
werden soll und welchen Datumsbereich Sie

Filterkriterium:
(O Buchungsdatum
(@ Belegdatum

O angezeigte Buchungsliste machten. Sie kénnen auch die aktuell angezeigten

Buchungen verwenden.
Datumsbereich:
von 23.042019 3§
A
bis |23.04.2019| F§
> |
Journaldruck Drucken Sie das Buchungsjournal zu den oben getroffenen Einstellungen

Treffen Sie hier lhre Auswabhl fur die Auswertung und klicken Sie auf Belegdruck um Ihnen den Beleg
zur aktuellen Auswahl anzuzeigen.

Treffen Sie hier lhre Auswahl fur die Auswertung und klicken Sie dann auf Journaldruck.
Anschliel3end wird Ihnen das Buchungsjournal zur Ansicht am Bildschirm angezeigt.



16.8 Buchungs-Extras

- Uber Extras im Buchungsfenster stehen Ihnen weitere Funktionen fiirs Buchungswesen zur

iﬁéﬁ Verfligung. Dabei ist es ausschlaggebend, ob Sie aktuell eine Buchung gedffnet haben oder
nicht.

Wenn Sie KEINE Buchung gedffnet haben und auf Extras klicken, erscheint folgende Auswahl.

O HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Extras - Buchungen
Objekt: 101, 2018, Mustergasse 2

Buchung - Vorjahr Grenzen Sie Buchnungen zum Vorjahr ab.
aoF austragen Tragen Sie auferordentliche Forderungen aus.
wiederk. Buchung Pflegen Sie die wiederkehrenden Buchungen.
MwSt neu rechnen Lassen Sie die Mehrwertsteuer der Buchungen neu berechnen
nachtr. Saldeniibernahme Ubernehmen Sie die Salden aus den Vorjahr (nur Kto. mit Saldeniibernahme)

Gegenkonto fur Saldenibernahme

FIBU einstellen Stellen Sie die FIBU-Parameter ein.

FIBU lbergeben Ubergeben Sie Buchungen an die FIBU.

Buchung -> Vorjahr

Diese Funktion erleichtert lhnen die Abgrenzungen, die Sie im aktuellen Jahr buchen aber fiir die
Abrechnung im Vorjahr benétigen. Buchen Sie zuerst den Betrag tibers Bankkonto und schlielen
dann die Buchung mit F5. Anschlieend klicken Sie auf Extras und dann auf Buchung -> Vorjahr.

(o] HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client - [m]

Startseite  Buchung Buchung ins Vorjahr Gbernehmen

aktuelle Buchung: Im Vorjahr soll iiber folgende Konten zusatzlich gebucht werden:
Belegdatum 05.02.2018 Abgrenzungs-Konto

Konto 1800.000 Lauf-Bank-Konto WEG ausg 4080.000 - Ausgaben FolgeJ. f. Ifd.J v
Gegenkonto 4020.000 Ausgaben Ifd. fir Vorjahr Personen-/Kosten-Konto

Buchtext Schlussrechnung ISTA 2017 Heiz Heizkosten v
Umsatz -200,00

OK Abbrechen




Nehmen Sie im rechten Bereich die Einstellungen fiirs Vorjahr vor. Mit Klick auf OK, erstellt Ihnen das
Programm automatisch eine neue Abgrenzungs-Buchung ins Vorjahr.

aoF austragen

Uber diese Funktion kénnen Sie direkt tibers Buchungsfenster die auBerordentlichen Forderungen in
den Einheiten austragen. Buchen Sie zuerst den Betrag libers Bankkonto und schliefen dann die
Buchung mit F5. AnschlieRend klicken Sie auf Extras und dann auf aof austragen.

O auerordentluche Forderung austragen >
(® Eigentimer () Mieter HG 05/2015 ABC 230,00
Firma MName Ort Einheit EtagellLage seitdem
TESTER Theodor Tester Testhausen 5 1.0G mitte 01.01.2000 L,
REIHEMHAUS Ddrte Reihenhau Testhausen G 1.0Grechts  01.01.2000
BURSCHE Anders Bursche Testhausen 7 2.0G links 01.05.2009
SPEZIAL Siegfried Spezi Testerhausen g 2.0G mitte 01.01.2000
ADRESSAMT Andreas und And Adressendorf 9 20Grechts  01.01.2000
EIGENTUMER Erika und Egon Faradies 10 DG links 01.06.2000
Gerhard Abc Testerhausen 11 DG rechis 01.01.2014

Betrag fallig zum Forderung wegen bezahlt bezahlt ... Fehlbetrag
01.02.2018 sonstige Forderung

oK Abbrechen

Wahlen Sie die Einheit und die Forderung aus, die ausgetragen werden soll und bestatigen Sie
anschlieRend mit OK.

Wiederkehrende Buchungen

Uber diese Funktion kénnen Sie direkt iibers Buchungsfenster Buchungen anlegen, die immer wieder
kehren. Dies macht vor allem dann Sinn, wenn es sich dabei um gesplittete Buchungsbetrage
handelt. Klicken Sie auf Extras und dann auf wiederk. Buchung.



(o] HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite Buchung wiederkehrende Buchungen

Objekt: 101, 2018, Mustergasse 2

1 /7 1 1/, B i L

Wasser/Kanal Betrag Konto  Nr Konto Bezeichnung Buchungs-Text
57,00 1030 000 WWasserversorgung MMJJL) Wasserversorgung
Bezeichnung 78,00 1040 000 Kanalgebiihren MMIJJJJ Kanalgebiihren

WassenKanal

135,00 €

Klicken Sie zuerst auf Neue Kennung anlegen und geben Sie die Bezeichnung ein. AnschlieRend
bestatigen Sie mit der Enter-Taste. Die Kennung steht nun in der linken Spalte.

Nun geben Sie alle Betrage ein, die zu dieser wiederkehrenden Buchung gehoren. Klicken Sie fir
jeden neuen Betrag auf neue Buchung anlegen.

O wiederkehrende Buchung X

Bitte geben Sie an, aufwelches Konto der Umsatz oder ein Teil des Umsatzes gebucht werden soll.

Gegenkonto 1030.000 - Wasserversorgung e
Betrag 57,000 €  (negativer Betrag = Abgang auf Gegenkonto)
Buch Text MIWJJ)) Wasserversorgung

HINWEIS: Im Buchungstext kann als Ersatz fiir die Pericdenangabe der Platzhalter

ML) verwendet werden.

OK Abbrechen

Im Beispiel haben wir eine wiederkehrende Buchung mit gesamt 135,- Euro. Wenn Sie nun eine neue
Buchung erfassen und den Abgang von 135,- Euro ein tippen, erkennt das Programm automatisch die
wiederkehrende Buchung und Sie missen diese nur noch bestatigen und sie automatisch zu

verbuchen.

wiederkehrende Buchung erkannt >

Die wiederkehrende Buchung
Waszer/Kanal
wurde erkannt, wollen Sie die Splitbuchung abrufen?

Mein

MwSt neu berechnen




Diese Funktion ist sinnvoll, wenn sich im Laufe eines Wirtschaftsjahres nachtraglich herausstellt, dass
ein oder mehrere Eigentiimer/Mieter auf ihren Abrechnungen eine MwSt-Ausweisung wiinschen und
Sie die MwSt-Satze in den Konten umstellen missen, obwohl Sie bereits gebucht haben.
Grundsatzlich macht es immer Sinn, wenn Sie gewerbliche Abrechnungen machen, die MwSt kurz vor
der Abrechnung noch einmal Gber das Buchungsfenster neu berechnen zu lassen, fiir alle Falle.

Klicken Sie im Buchungsfenster auf Extras und dann auf MwsSt neu rechnen.

Mw5t nachtragen >

Wollen Sie bei allen Buchungen in der Liste die Mw5t.

derm Mw5t.-5atz der hinterlegten Konten nachtragen lassen?

Mein

Wahlen Sie Nein wird die ganze Aktion abgebrochen. Klicken Sie auf Ja, dann wird bei allen
Buchungssatzen, die eine Mehrwertsteuer enthalten sollen, diese in der Datenbank korrekt
hinterlegt.

Nachtr. Saldeniibernahme

Da seit der Umstellung auf SEPA die Jahreswechsel schon Mitte/Ende Dezember gemacht werden
missen, ist es unmoglich geworden zum Zeitpunkt des Wechsels die korrekten Kontensalden
eingebucht zu haben. Dies fuhrt dazu, dass die automatischen Saldeniibernahmen praktisch immer
die falschen Betrage haben. Damit Sie nicht mehr jeden Betrag manuell anpassen miissen, kénnen
Sie mit der nachtraglichen Saldenibernahme die Er6ffnungsbuchungen automatisch abgleichen.

Klicken Sie im Buchungsfenster auf Extras.

nachtr. Saldeniibernahme Ubernehmen Sie die Salden aus den Vorjahr (nur Kto. mit Saldeniibernahme)

Gegenkonto fur Saldenibernahme durch i4000.000 - Durchg... v

FItioT o sas oo PR S e e L i

Tragen Sie neben dem Button nachtr. Saldeniibernahme das Gegenkonto fir lhre
Er6ffnungsbuchungen ein. Klicken Sie im Anschluss auf nachtr. Saldeniibernahme. Die
Er6ffnungsbuchungen werden sofort angepasst.

FIBU einstellen / FIBU iibergeben

Dieses Werkzeug befindet sich aktuell noch in der Probe-Phase. Falls Sie hierzu Informationen
winschen, rufen Sie uns bitte an. Wir beraten Sie gern!



Wenn Sie eine Buchung GEOFFNET haben und auf Extras klicken, erscheint folgende Auswahl.

Miete / BK

Stapel

; §35a EStG Info
Ol-Einkauf
scannen
aus Datei

aus Archiv

eine Miet-BK-Splitbuchung ausfihren

einen Stapel verbuchen

Eintrag von Gesamtbetrag und Mafinahme

Eintrag in die HW-Rechnungs-Liste

Heizdl-Einkaufe sofort registrieren

ein Dokument einscannen und zZuordnen

eine Datei speichern und zuordnen

ein Archiv-Dokument zuordnen

Klicken Sie erneut auf Extras und die Auswahl! wieder zu schlielRen.

Um Zahlungseingdnge von Mietern bequem verbuchen zu kdonnen, stellt lhnen HVO2go im
Buchungsfenster die Splitbuchung Miete-/Betriebskosten zur Verflugung.

Die monatliche Zahlung eines Mieters kann sich aus mehreren Einzelbetragen zusammensetzen.

Das Minimum werden Ublicherweise Miete und Betriebskosten sein. Moglich sind aber auch die
Aufteilung in Betriebskosten, Heizung und Kabelgebihr. Auch die Miete kann detailliert sein in
Grundmiete, Modernisierungszuschlag und Garagenmiete. Je nach Situation.

Klicken Sie im Buchungsfenster auf Extras und dann auf Miete/BK.



O HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite  Buchung Miet-/Nebenkkosten-Split-Buchung

Objekt: 100, 2015, Testerweg 18

Konto-Suche Konto-Nummer Betrag Bel-Nr Beleg-Datum  fiir Monat
Bank 1800.000 - Bank-Konto 20 444 39 MV v 720,00 intern 23.04.2019 04 -04/18 **
Mieter-Suche BLA

Name 1 Name 2 Ort Nr. « Etage /Lage Seit
BLABLA B+B Bernd und Berta Musterhausen 1 EGIi 01.09.1992

Falligkeiten / Zahlungen
Fallig ware zum angegebenen Monat:

___ O el Zahlbetrag ist 720,00
NIEE 2000 Miete & Betriebskosten
NK 200,00
fallige Summe ware 720,00 E Verbuchen
Differenz zur Zahlung 0,00 Schliefen
Erlauterungen zu den einzelnen Arbeitsschritten:
Kontosuche Der Suchbegriff fur das Bankkonto wird bereits
vorgegeben
Betrag Geben Sie hier den tatsachlich bezahlten Betrag ein
Fir Monat Waéhlen Sie hier den Monat tber die Listbox aus, fur

den die Zahlung stattgefunden hat, damit der
Buchungstext ordentlich vom Programm gebaut werden

kann.
Beleg-Nr. Geben Sie die Nummer des Kontoauszugs ein
Beleg-Datum Geben Sie das Datum des Kontoauszugs ein

Sollte die Liste der angezeigten Mieter sehr lang sein,

Mietersuche kénnen Sie mit der F9-Taste die Liste einschréanken
lassen. Die F9-Taste bringt Sie sofort in das Feld fur
den Suchbegriff

Verbuchen Der Datensatz wird verbucht

SchlieRen Der Datensatz wird nicht gespeichert

Verbuchen von Zahlungsstapeln



Aus den Zahlungsprozeduren Hausgeldeinzug, Miet- und Betriebskosteneinzug, Ausgleich der
Jahresabrechnung, Sonderumlagen, Zahlungen an Handwerker und Lieferanten etc., entstehen eine
Menge Zahlungen, die von HVO2go ausgefiihrt werden kdnnen. Zu jedem Zahlungsstapel wird Ihnen
beim Erstellen der Bankdatei ein Journal mit Absummierung ausgedruckt.

Wenige Tage spater sehen Sie auf dem Kontoauszug Ihrer Bank die Belastung oder Gutschrift dieser
Zahlungsstapel, jeweils in einer Summe dargestellt.

Sobald Sie beim Verbuchen Ihrer Bankausziige nun auf einen Sammler stoRen, rufen Sie die
Stapelverbuchung auf um den zugehorigen Buchungsstapel detailliert zu verbuchen.

Klicken Sie im Buchungsfenster auf Extras und dann auf Stapel.

o HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite  Buchung Stapelbuchung

Kontosuche  Kontodsn Belnr Beldatum

Bank Lauf-Bank-Konto WEG w 12 01.04.2019

Irrsuche Irrdsn

irr Irridufer-Konto / prifen o

Wihlen Sie den Buchungsstapel, den Sie verbuchen wollen. Stapel Idschen Inhalt zeigen
Kontoinhaber BLZ KontoMr Betrag Datum «  Kennung

WEG Mustergasse 2 12340000 987654321 1.430,00  27.04.2019 Hausgeld 042019

Buchung speichern Buchung abbrechen

Wahlen Sie das Buchungskonto fiir die Bank aus und tragen Sie Belegnummer und Belegdatum ein.
Zur Sicherheit wird ein Konto fiir Irrlaufer ausgewahlt. Dort werden fehlkontierte Zahlungen
eingetragen, die Sie nachtraglich beim Bearbeiten der Buchungen dem richtigen Konto zuordnen
kdénnen.



Die Tabelle der gespeicherten Zahlungsstapel zeigt Ihnen neben der Bankverbindung, den Betrag, das
Datum und eine Kennung an. Das reicht zum Identifizieren. Vermutlich erkennen Sie den Stapel
bereits an Betrag und Datum. Solange Sie chronologisch buchen wird der oberste Stapel zuerst
verarbeitet.

Stapelinhalt

Falls Sie sich nicht sicher sind, ob Sie den richtigen Stapel anwahlen, kdnnen Sie mit der Schaltflache
Inhalt zeigen, einen Blick in den gewadhlten Zahlungsstapel werfen und ihn mit lhrem ausgedruckten
Zahlungsjournal vergleichen.

O stapel-Inhalt hed

Kennung Buch Text Betrag Zuletzt Am
Hausgeld 04/2019 HG 04/2019 MECKERZIEGE 27.042019
Hausgeld 04/2019 HG 04/2019 BLABLA B+B 150,00 27.04.2019
Hausgeld 04/2019 HG 04/2019 FRAULEIN 165,00 27.042019
Hausgeld 04/2019 HG 04/2019 REIHENHAUS 160,00 27.042019
Hausgeld 04/2019 HG 04/2018 BURSCHE 170,00 27.042019
Hausgeld 04/2019 HG 04/2019 ADRESSANT 160,00 27.042019
Hausgeld 04/2019 HG 04/2019 EIGENTUMER 220,00 27.042019
Hausgeld 04/2019 HG 04/2018 ABC 230,00 27.042019

Schliefen

ESC oder mit einem Klick auf die Schaltflaiche SchlieBen schlieRt das Fenster wieder.

Mit der Schaltflache Stapel 16schen kénnen Sie den angewdahlten Buchungsstapel auch 16schen, ohne
ihn zuvor verbucht zu haben. Dies ist z.B. dann sinnvoll, wenn nach dem Bespielen einer Bankdiskette
bemerkt wurde, dass sich ein Fehler eingeschlichen hatte und deshalb der Hausgeld-Einzug nach der
Korrektur der Daten nochmals wiederholt wurde.

Die Loschung erfolgt wie gewohnt erst nach einer Sicherheitsabfrage.

Stapel lGschen >

Waollen Sie den Stapel wirklich 18schen,

Mein

Buchungsstapel verarbeiten

Nachdem in den Eingabefeldern die richtigen Einstellungen vorgenommen wurden und der
gewlinschte Stapel angeklickt wurde, konnen Sie tber die Schaltfliche Buchung speichern die
Verbuchung des Stapels starten. Dazu erfolgt am Bildschirm eine Sicherheitsabfrage, ob die
Stapelbuchungen nun wirklich gespeichert sollen.



Stapel verbuchen? >

Der ausgewdhlte Stapel wird auf das Konto
Lauf-Bank-Konto WEG

verbucht,

aktueller 5aldo: 10,673,306
erwarteter Endsaldo: 12.103,56

Wollen 5ie den gewdhlten Stapel jetzt verbuchen?

Mein

Gleichzeitig wird lhnen dabei nochmal angezeigt, welches Konto von Ihnen als Buchungskonto
ausgewahlt wurde. Auch der derzeitige Saldo des Buchungskontos und der, nach der Verarbeitung
des Buchungs-stapels zu erwartende, Saldo sind daraus ersichtlich.

AnschlieBend sollte der Buchungsstapel geléscht werden, um versehentliches nochmaliges
Verbuchen zu vermeiden. Dazu erscheint ein entsprechendes Abfragefenster am Bildschirm.

Eine nachtragliche L6schung des Buchungsstapels ohne nochmalige Verbuchung kann jedoch auch
spater noch durchgefiihrt werden. Das sollte aber die Ausnahme bleiben.

Danach wird Ihnen wieder der normale Dialog des Buchungsfensters angezeigt.

§35a — Eintrag fiir Handwerker-Rechnung und haushaltsnahe Leistungen

Sie haben die Moglichkeit direkt beim Buchen einen Eintrag fiir die Liste §35a zu tatigen. Alle
Eintrage kdnnen Sie dann am Ende des Jahres verbuchen. Diese erscheinen dann in diversen Listen
flr Ihre Abrechnung.

Tragen Sie zu aller erst die Buchungsinhalte ein (neue Buchung), verbuchen diese aber noch nicht.
Klicken Sie dann im Buchungsfenster auf Extras und §35a EStG Info.

In folgendem Fenster werden die Inhalte der Buchung tibernommen. Sie miissen nur noch die
Malnahme und die Lohnkosten eintragen und das Mitteilungskonto auswahlen.

(o] Handwerker-Rechnung fir haushaltsnahe Leistungen (5353 EStG) *

Handwerker-Rechnung fiir haushaltsnahe Leistungen (§35a E 5tG)
Objekt: 101, 2018, Musiergasse 2

bestehende Handwerker-Rechnungs-Liste sichten

Beleg (zB. Re.Nr/Re.Datum / Handwerker-Kurzname)

Treppenhausreinigung (§35a)

Gesamthetrag (Material UMD Arbeit) brutto in EURD
1.500,00

Maflinahme

Treppenhausreinigung (§353)|

Lohnkosten fir §35a EStG (Gesamtkosten OHME Material) in EURO
1.500,00

Vorgabe Mitteilungskonto

1871.000 haushalts Dienstleistung §35a - VS WEG: 01 WHG-Tausendstel - VS MV 00 — w

Speichern Abbrechen




AnschlieBend klicken Sie auf Speichern.

Den Eintrag finden Sie dann unter Objekte / Extras Objekte / Handwerker. Dort kénnen die Eintrage
jederzeit korrigiert oder geléscht werden. Mehr zu diesem Thema finden Sie im Handbuch unter
Punkt 18.

Tip:

Lohnkosten wie Hausmeister, Treppenhausreinigung oder Lohnnebenkosten werden in der Regel
monatlich vom Konto bezahlt. An dieser Stelle macht es mehr Sinn einmal im Jahr den Gesamtbetrag
als Lohnleistung in die §35a Liste zu hinterlegen, anstatt von jedem Anbieter 12 Abschlage im Jahr
einzutragen. Das ist Uibersichtlicher und bedeutet fir Sie weniger Aufwand.

Die §35a Eintrage konnen auch ohne vorhergegangene Buchung eingetragen werden. Klicken Sie
einfach auf Neue Buchung und erfassen die Lohnleistungen.

Sie haben die Moglichkeit Dokumente wie z.B. Rechnungen mit einer Buchung zu verknipfen. Der
Vorteil ist, dass Sie zu der Buchung einer Handwerker-Rechnung sofort den dazugehdorigen Beleg
aufrufen kénnen.

Erfassen Sie eine neue Buchung ohne diese zu speichern und klicken Sie dann auf Extras.

Sie haben die Rechnung in Papierform vorliegen und der Scanner ist bereits in HVO2go eingerichtet,
dann kénnen Sie (iber folgendes Fenster die Felder entsprechend ausfillen und durch klicken auf
Neu das Dokument einscannen.

Falls bereits ein Vorgang zu dieser Rechnung besteht, kann dieser hier auch ausgewahlt werden. Falls
kein Vorgang besteht, kann hier direkt einer angelegt werden. Klicken Sie dafiir auf zu Vorgang
zuordnen.

(o] HVO2go - HV-Office Systemnhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite Buchung Dokument erfassen

Datum 23.04.2019 -;'E
Betreff Malerarbeiten Fassade Nord
Person Superuser
Bemerkung Maler Damiani - Fassaden Sanierung
Scannen von: w
Meu Anhangen Einstellungen

[ letzte Seite ignarieren

zu Vorgang zuordnen |0

Speichern Abbrechen

Klicken Sie anschliefend auf Speichern.



Danach befinden Sie sich wieder in Ihrer noch offenen Buchung. Wenn Sie jetzt die Buchung im
Anschluss speichern, erscheint Ihnen in der Buchungsliste eine kleine Biroklammer.

e ——————— s

fmm e e m m g

intern Kanalgebihren 1040.000 Kanalgebihren

intern Fa. Damiani Malerarbeiten Fassade 1630.000 Lfd. Reparaturen (§35:

Die Rechnung wurde im Archiv des Objektes gespeichert (Dokumentation).
Wenn Sie einen Doppelklick auf die Bliroklammer machen, 6ffnet sich das eingescannte Dokument.

Aus Datei

Sie haben die Rechnung als Datei vorliegen, dann kdnnen Sie Uber folgendes Fenster die Felder
entsprechend ausfillen und durch klicken auf Datei auswahlen das Dokument wahlen.

Falls bereits ein Vorgang zu dieser Rechnung besteht, kann dieser hier auch ausgewahlt werden. Falls
kein Vorgang besteht, kann hier direkt einer angelegt werden. Klicken Sie dafiir auf zu Vorgang
zuordnen.

O Dokument erfassen >
— =
Datum 23042019 15
Betreff Malerarbeiten Fassade Mord
Person Superuser
Bemerkung Maler Damiani - Fassaden Sanierung

Datei auswahlen

zu Vorgang zuordnen v

Speichern Abbrechen

Klicken Sie anschliefend auf Speichern.

Danach befinden Sie sich wieder in Ihrer noch offenen Buchung. Wenn Sie jetzt die Buchung im
Anschluss speichern, erscheint Ihnen in der Buchungsliste eine kleine Biroklammer.

e ——————— e e m e m m e ez

fmm e e e e m m g g

intern Kanalgebihren 1040.000 kanalgebihren

intern Fa. Damiani Malerarbeiten Fassade 1630.000 Lfd. Reparaturen (§35:

Die Rechnung wurde im Archiv des Objektes gespeichert (Dokumentation).
Wenn Sie einen Doppelklick auf die Bliroklammer machen, 6ffnet sich das Dokument.



Aus Archiv

Sie haben die Rechnung im Archiv hinterlegt, dann kénnen Sie liber folgendes Fenster die Felder
entsprechend ausfillen und durch klicken auf Speichern das Dokument wahlen. Das Dokument sollte
nattrlich vorher angewahlt werden.

o HY(O2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client — O «
Startseite Buchung Zuordnung
() Filter @ Alle £ / -

[Jwvon - bis 23.04.2019 |18 23.04.2019 |1BA

Datum Betreff Bemerkung Person Typ
23.04.2019 Fa.Damiani Malerarbeiten Fassade Sanierung Superuser

Danach befinden Sie sich wieder in Ihrer noch offenen Buchung. Wenn Sie jetzt die Buchung im
Anschluss speichern, erscheint Ihnen in der Buchungsliste eine kleine Biroklammer.

e e e e e oy e ——————— e e e ey

intern Kanalgebihren 1040.000 Kanalgeblhren
intern Fa. Damiani Malerarbeiten Fassade 1630000 Lfd. Reparaturen (§35z

Wenn Sie einen Doppelklick auf die Bliroklammer machen, 6ffnet sich das Dokument.

16.9 Mehrere Mietobjekte iiber ein Bankkonto buchen

In der WEG-Verwaltung ist es Pflicht, fiir jede Eigentimergemeinschaft ein eigenes Bankkonto zu
verwenden (,,... getrennt von anderem Vermaogen®“). In der Mietverwaltung hingegen kann es zur
Reduzierung der Kontofilihrungsgebiihren durchaus sinnvoll sein, mehrere Objekte eines einzigen
Eigentlimers UGber dieselbe Bankverbindung abzuwickeln. HYO2go unterstiitzt Sie dabei.

4 Bedingungen verlangen dabei besondere Aufmerksamkeit:

v' Zur Jahresabrechnung miissen die Kosten sauber nach Objekten getrennt sein.

v Beim Buchen miissen Sie zur Kontrolle immer den Gesamtsaldo des Bank-Kontos iiber alle
Objekte hinweg kontrollieren kénnen, um den Buchungssaldo zu tiberprifen.

v Beim Buchen muss ein schneller Wechsel zwischen den Objekten méglich sein.

v Ein Kontoblatt fiir das gemeinsame Bankkonto iiber alle Objekte hinweg muss moglich sein.

HVO2go erfiillt alle diese Bedingungen, wenn Sie sich an 3 Voraussetzungen halten:

v'  Alle Mietobjekte, die iber ein gemeinsames Konto laufen, miissen beziiglich Beginn und
Ende des Wirtschaftsjahres auf den Tag genau libereinstimmen.

v" Alle Objekte miissen dieselbe Miet-Bankverbindung eingetragen haben (Objekt bearbeiten).

v"In allen Kontenrahmen muss ein Bankkonto mit der Bezeichnung Ifd. Bankkonto MV
existieren, dabei ist MV das entscheidende Merkmal. Der Haken des Kontos muss bei
Bankkonto oder Kasse gesetzt sein.

Bitte beachten Sie, dass es nicht moglich ist, mehrere objektiibergreifende Mietkonten pro Objekt zu
fihren!




