Durch das Zusatz-Modul Belegwesen zu HVO2go haben Sie die Mdglichkeit, Belege als Verwalter
oder im Auftrag einer WEG zu erstellen. Diese kdnnen als einmalige Belege oder fiir regelmaBige
Intervalle angelegt werden (monatlich, im Quartal, halbjahrlich, jahrlich).

Falls Sie das Zusatz-Modul Email zu HVO2go haben, kdnnen Sie die Belege sogar direkt aus HVO2go
heraus per Email versenden.

Mogliche Belege:

- Rechnungen (einmalig oder regelméaBig automatisch)
- Angebote

- Auftrage

- Lieferscheine

- Gutschriften

Zusatzliche Funktionen:

- Mahnwesen fir nicht rechtzeitig beglichene Rechnungen

- Rechnung aus mehreren Lieferscheinen erzeugen

- Rechnung aus Angebot oder Auftrag erzeugen

- Uberweisungen und Lastschriften direkt aus der Rechnung (noch nicht integriert in HYO2go)

Hinweis
Um Belege im Auftrag eines Objekts oder fur ein Objekt erstellen zu kénnen, muss dieses in der
Dokumentation von HVO2go angelegt sein.

= | Starten Sie HVO2go und wahlen in der Menuspalte den Punkt Belegwesen.

b

) HV02go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite | Belegwesen
Angebot

Belegwesen (Beta) Uberfallige Rechnungen Mahnung erzeugen Rechnung aus LS erz LS aus Auftrag erz / @ d v @ o | b= @ i | iJ

Objekt Beleginformationen:
@ kein Filter kein Objeki~ Belegart All Alle Automatische Belegerstellung

& OFilter

2 2345 Zahlungserinnerung: ———
[ODatum |Von |01.12.2019 Bis |01.01.2020 [ Archiviert

- alle Belege -
Adresse

Manuelle Belegerstellung 1. Mahnung: ———

2.Mahnung: ———
Angezeigte Belege: X | Gewahlte Belege: X Mahnbescheid: ———

Nummer At Objekt Adresse Bezeichnung wdh.Datum  ErstelltAm  Belegstatus  Bruttopreis NachsterB.. Intevall B S M Nachate/Mahnung

Zahlungsfrist ———

Zahlungsart ---

Laufzeit ———

Angebotsfrist ———

E-Email: v
Zuletzt per Mail versendet am: ———

Mandant: v

Schiusstext:

Zu bezahlender Rechnungsbetrag: 0,00 € Offene Angebote: 0,00 € Angezeigte Auftrage: 0,00 €

Positionen
Belegnotiz (intern). H
Pos Nr. Bezeichnung Beschreibung Menge E-Preis Mwst Preis (Netto)  Preis (Brutto) Intervall ——— = 3

| = per Mail versendet & archiviert
= per Mail versendet

4 = archiviert

Q) =stomiert

€ =nicht bezahit

<=
Gesamt Netto: ———€ GesamtBrutto: ———€ o

H;x Beginnen Sie damit, die Einstellungen fir Ihre Belege vor zu nehmen.
i'_|D Klicken Sie dafir auf Einstellungen.



Artikel anlegen

Zuerst tragen Sie die Artikel mit den Kostenpositionen ein.

Artikelverwaltung -~ =iy e
Suche |Wartungsvertrag Gruppe | - keine Gruppe - /J‘*) ’j / ﬁ E “©y
Artikelname Artikelpreis Intervall MwsSt Artikelname | Wartungsvertrag HVO "Premium
rtungsvertr: |V ium" € monatli 0

Wartungsvertrag HVO "Premium’ 99,00 ] at!Ch 19,01 Artikelpreis | 99,00

Wartungsvertrag HVO "Standard” 69,00 € monatlich 19,00

Wartungsvertrag HVO "Basis” 49,00 € monatiich 19,00 Arigaiheschreibung

Wartungsvertrag “Standard” jahrlich 828,00 € halbjahrlich 19,00 Wartungsvertrag zu HVO und HVO2g0

Wartungsvertrag "Basis” jahrlich 588,00 € halbjahrlich 19,00 Fremiam
MwSt 19% v
Intervall monatlich v
Gruppe Wartungsvertrage v
Gruppen

4

Bezeichnung

HVO2go Kauf

HVO2go Miete

Wartungsvertrage

Netzwerk - Zubehor

HVO2go Miete Quartal

Arbeitszeit ad

1 Klicken Sie auf Neuen Artikel anlegen.

Tragen Sie den Artikelname ein. Dieser wird als Positions-Uberschrift auf dem Beleg erscheinen.
Im Feld Artikelpreis tragen Sie den Netto-Betrag ein.

Unter Artikelbeschreibung tragen Sie (optional) noch eine Beschreibung zur Kostenposition ein.
Stellen Sie im Anschluss noch den passenden MwSt-Satz ein. Vorgegeben sind 0%, 7% und 19%.

Das Intervall bestimmt, ob und wie oft eine Rechnung automatisch erzeugt wird.
Vorgegeben sind monatlich, im Quartal, halbjahrlich und jahrlich.

Sie haben die Mdglichkeit einen Artikel einer Gruppe zuzuweisen. Gruppen mussen separat angelegt
und gepflegt werden.

Alle Einstellungen kénnen auch nach dem Speichern eines Artikels nachtraglich zugewiesen werden.

E = Wenn Sie den Artikel vollstandig angelegt haben, speichern Sie diesen mit Artikel
) speichern oder verwerfen Sie die Anlage, indem Sie auf den blauen Pfeil klicken.



Gruppen verwalten

Gruppen koénnen Artikeln zugewiesen werden. Dies erleichtert auch eine Artikel-Suche bei der
Erstellung eines Beleges.

Die Verwaltung ist kinderleicht, dabei ist wenig zu beachten.

Gruppen

R4

Bezeichnung
Kratz A
HVO2go Kauf
HVO2go Miete
Netzwerk - Zubehor
_ HVO2go Miete Quartal
| Arvettsze v

ale

Wahlen Sie Neue Gruppe anlegen und vergeben einfach einen Namen. Es sind keine weiteren
Einstellungen notig. Mit Klick auf OK wird die Gruppe gespeichert.

Meue Gruppe anlegen >
4% Geben Sie der Gruppe einen Namen:

- -

/ Bestehende/Angewdhlte Gruppe bearbeiten/umbenennen.

j? Bestehende/Angewahlte Gruppe loschen.



Textpositionen

Sie kdnnen jedem Beleg bestimmte Textpositionen zuweisen, die mit den Artikeln nicht direkt in
Verbindung stehen. Diese missen vorher angelegt werden.

Textpositionsverwaltung f') P / E :
Suche P == &y
Name Bezeichnung ' Bezeichnung Arbeitsaufwand

Arbeitsaufwand — Die hier angebotene Stundenzahl entspricht ein BESW

. ~
Die hier angebotene Stundenzahl
“ entspricht einer Aufwandschatzung. Bei
unvorhergesehenen Ereignissen, die nicht
- zu unseren Lasten gehen, kann
der tatsachlich berechnete Aufwand
hiervon abweichen.

T

| Wahlen Sie Neue Textposition anlegen.

Tragen Sie die Bezeichnung der Textposition ein und in der Beschreibung den Text, der dann auf dem
Beleg als Textposition erscheinen soll. Diese wird dann unter den Artikeln eingefligt wenn Sie bei der

Belegerstellung ausgewahlt wird.
E Klicken Sie anschlieBend auf Textposition speichern.

Sie erscheint dann auf der linken Seite im Feld Textpositionsverwaltung.
/ Bestehende/Angewahlte Textposition bearbeiten/umbenennen.

j? Bestehende/Angewahlte Textposition l6schen.

&~ Anderung verwerfen.



Mail-Vorlagen (nur mit Email-Modul)

Wenn Sie das Email-Modul von HVO2go besitzen, haben Sie die Méglichkeit Belege per Email zu
versenden. Um den hohen Automatismus nutzen zu k&nnen, sollten im Vorfeld die Email-Vorlagen
angepasst werden.

Beispiele dafiir sehen Sie in folgendem Screenshot:

Mail-Vorlagen '
Serienfelder “ *r &y
Vorlage Sehr geehrte Damen und Herren,
im Anhang Ubersenden wir Ihnen die Rechnung "<p>%%beleg_nr%%</p>" mit der Bitte um
Angebot fristgerechten Ausaleich.
L Bitte beachten Sie Zahlungsart und Zahlungsziel. Vielen Dank fur Ihren Auftrag!
Gutschrift

Lieferschein
Zahlungserinnerung
1. Mahnung
2. Mahnung

Die Mail-Vorlagen sind vorbelegt, die Inhalte der Vorlagen kénnen individuell angepasst werden.
Tragen Sie den gewiinschten Text in das Textfeld ein.

Folgende Seriendruckfelder stehen Ihnen zur Verfligung:

Serienfelder | Belegnummer w b

e Delegnummer
Zahlungsfrist
im Anhang iibd Machste Mahnung
fristgerechten| Angebotsfrist
Erstellungsdatum
Bitte beachten Sie Zahlungsart und Zahlungsziel, Vielen Dank fiir Thr

ng “<px%%%ebelea_nre

Klicken Sie das gewlinschte Serienfeld an und fligen es mit Serienfeld importieren in
@ Ihren Text ein.

Die Serienfelder werden dann beim Erstellen der Emails automatisch durch die Information aus dem
jeweiligen Beleg befiillt.

Wenn Sie den Text fir die Vorlage fertig gestellt haben,
speichern Sie diesen mit Vorlage speichern.

& ..oder verwerfen die Anderung.



Optische Einstellungen - Farben

Damit Sie die Belegarten optisch besser unterscheiden kénnen, haben Sie die Mdglichkeit, diese
innerhalb der Belegliste farblich zu hinterlegen.

Personliche optische Einstellungen

Belegtyp
Belegfarbe Belegfarbe (ausgewahlt)
Angebot
#00cc33 #66ff66
Auftrag
Gutschrift
Lieferschein
Farbe entfernen Farbe entfernen

Wahlen Sie in der Liste Belegtyp zuerst die Belegart aus, die Sie einfarben mochten.

Klicken Sie anschlieBend auf den Button Belegfarbe ,..."

O Wahlen Sie eine Farbe x
swatches  HSY HSL RGE CMYK

T |1 1 111

T Abtuell:

T T [ [ [

5 I o

5 T O 0 I
VYarschau

-
D Beispieltext Beispieltext
Kopieren Abbrechen Standard

Wahlen Sie die gewtiinschte Farbe aus und bestdtigen mit OK.

Das wiederholen Sie mit dem Punkt Belegfarbe (ausgewahlt). Damit bestimmen Sie die Farbe der
Belegart, wenn Sie mit dem Cursor in der Liste auf dem ausgewahlten Beleg stehen. Somit kdnnen Sie
sofort erkennen, auf welchem Beleg Sie sich befinden um diesen ggf. zu bearbeiten oder zu versenden.



Zahlungsfrist und Mandanten einstellen

Fir Rechnungen, die vom Mandanten selbst iberwiesen werden, muss eine Zahlungsfrist eingestellt
werden. Danach richtet sich dann auch die Falligkeit fir Mahnungen.

Allgemeine Belegeinstellungen
Zahlungsfristin Tagen: 10

Verwaltermandant: 2 HV-Office v

Speichern Zurlcksetzen

Tragen Sie ins Feld Zahlungsfrist in Tagen die Anzahl der Tage ein.

Im Dropdown-Meni werden lhnen die angelegten Mandanten aus HVO2go zur Verfligung gestellt.
Damit der richtige Briefkopf auf lhrem Beleg erscheint, stellen Sie hier den Verwaltermandanten ein.

Klicken Sie auf Speichern um die Einstellungen zu speichern.



Belegwesen Funktionen

Neuen Beleg erstellen

Ausgewahlten Beleg bearbieten — das geht nur, wenn der Beleg noch nicht archiviert oder

o
/ versendet ist.

@ Ausgewihlten Beleg ausblenden

=1, Ausgewahlten Beleg kopieren

E Ausgewahlten Beleg archivieren

J Ausgewahltes Angebot annehmen (es wird dann automatisch eine Rechnung erzeugt)
Ausgewahlte Rechnung als ,bezahlt” markieren

Ausgewahltes Angebot ablehnen
@ Ausgewahlte Rechnung als ,nicht bezahlt” markieren

Alle nicht versendeten Belege per Email versenden.
Diese Funktion geht nur mit dem Email-Modul zu HYO2go und wenn eine Empfanger-Email

im Beleg hinterlegt wurde.

Ausgewahlten Beleg per Email versenden.
Lj Diese Funktion geht nur mit dem Email-Modul zu HVO2go und wenn eine Empfanger-Email im

Beleg hinterlegt wurde.

Ausgewahlten Beleg drucken.

1]

Ausgewahlten Beleg stornieren (Belege kdnnen nicht geldscht, nur storniert werden)

Q

Einstellungen (Artikel, Zahlungsfrist, Textpositionen, Belegfarbe, Email-Vorlagen)

=
=%

Fenster verlassen

Handbuch 6ffnen



Wahlen Sie im Startfenster den Punkt Neuen Beleg erstellen.

Startseite Belegwesen Belegerstellung

Beleg erstellen

Belegbezeichnung ' HVO2go Miete / Wartungsvertrag Zahlungsart Uberweisung zum
Belegersteller @ Verwalter O WEG
Objekt (Beleg-Empfanger) Adresse (Beleg-Empfanger) sofort nach Erhalt  (Zahlungsfrist: 10 Tage
Angebotsfrist 31.12.2019 | ...
Mustergasse 2 v - Adresse wahlen -
Empfanger E-Mail Mandant
- E-Mail wahlen - 2 - HV-Office v
Belegtyp Start Datum (fur Wdh.} Erstellt am
Angebot v 16.12.2019 | ...

Schreiben Sie ins Feld Belegbezeichnung den Themen-Text fiir den Beleg. Dieser wird im Anschluss in
der Belegliste erscheinen, nicht aber auf dem Beleg.

Stellen Sie nun ein, wer der Belegersteller ist.

Belegersteller - Verwalter

- Als Beleg-Empfanger kdnnen Sie ein Objekt (Objekt muss in der Dokumentation existieren)
auswahlen. Eine Empfanger-Email kann hier nicht hinterlegt werden, da es keinen Sinn machen
wiirde einen Beleg an sich selbst du schicken.

Wenn Sie als Empfanger eine WEG auswahlen, ist das Feld fiir Adresse deaktiviert.

- Als Beleg-Empfénger kdnnen Sie eine Adresse auswahlen, diese muss in der Adressverwaltung
angelegt sein, idealerweise mit Email-Adresse fiir die Versendung der Empfanger-Email. Wenn
Sie als Empfanger eine Adresse auswahlen, ist das Feld fiir Objekt deaktiviert.
Wenn Sie als Empfanger eine Adresse auswahlen, ist das Feld fir WEG deaktiviert.

Belegersteller - WEG

- Waibhlen Sie zuerst ein Objekt aus in dessen Auftrag Sie den Beleg erstellen. AnschlieBend ist
die Adress-Auswahl frei geschaltet.

- Als Beleg-Empfanger kdnnen Sie nun eine Adresse auswdhlen, diese muss in der
Adressverwaltung angelegt sein, idealerweise mit Email-Adresse fiir die Versendung der
Empfanger-Email.

Empfianger-Email kann dann eingestellt werden, wenn in der ausgewahlten Adresse eine Email-
Adresse hinterlegt ist. Das ist nur méglich wenn Sie das Email-Modul von HVO2go nutzen.

Ist eine Empfanger-Email interlegt, kdnnen Belege direkt per Email an den Empfanger versendet
werden. Eine ndhere Beschreibung dazu finden Sie unter Beleg-Versand.

Mandant - Stellen Sie den Mandanten fiir den Briefkopf (Absender) auf Ihrem Beleg entsprechend ein.
Es wird automatisch der aus den Einstellungen, standardméBig hinterlege Mandant eingestellt. Durch
Klicken auf das Dropdown-Meni kénnen Sie diesen jederzeit andern.



ACHTUNG! Wenn Sie eine WEG als Belegersteller auswahlen, sollten Sie dafiir einen Mandanten in
HVO2go erstellen. Diesen verwenden Sie dann, damit der richtige Briefkopf auf dem Beleg angezeigt
wird.

Belegtyp

— Wahlen Sie den Belegtyp Angebot aus, wird das Feld Angebotsfrist frei geschaltet. Tragen
Sie hier unbedingt das Ablaufdatum ein, ansonsten kann der Beleg nicht gespeichert werden.
Das Datum im Feld Erstellt am wird auf lhrem Beleg als Belegdatum angezeigt.

— Wabhlen Sie den Belegtyp Lieferschein aus. Das Datum im Feld Erstellt am wird auf
Ihrem Beleg als Belegdatum angezeigt.

— Wahlen Sie den Belegtyp Gutschrift aus. Das Datum im Feld Erstellt am wird auf lhrem
Beleg als Belegdatum angezeigt.

— Diese Belegart kann nicht direkt angelegt werden sondern wird immer aus einem Angebot
heraus erstellt.

— Wahlen Sie den Belegtyp Rechnung aus.

- Das Datum im Feld Erstellt am wird auf Ihrem Beleg als Belegdatum angezeigt.

- Das Feld Start Datum wird erst frei geschaltet wenn Sie einen Artikel vom Typ monatlich, im
Quartal, halbjahrlich oder jahrlich ausgewahlt haben. Mit dem Start Datum bestimmen Sie
ab wann die Rechnung auf Knopfdruck automatisch fortlaufend fir die néchste
Rechnungsperiode erstellt werden soll.

Rechnung / Zahlungsart

Wenn Sie als Beleg die Rechnung gewahlt haben, schaltet sich der Bereich Zahlungsart frei.

Zahlungsart @ Uberweisung zum 26.12.2019 | ..,
(O Lastschrift
(O sofort nach Erhalt  (Zahlungsfrist: 10 Tage)

Je nachdem, was Sie hier einstellen, dndert sich der Text auf der Rechnung auf

- ..die Bitte um Uberweisung zum eingestellten Datum (HVO2go richtet sich hier nach der
standardmaBig angelegten Tage in den Einstellungen). Das Datum kann manuell angepasst
werden.

- ..den Hinweis, dass die Zahlung per Lastschrift eingezogen wird. Die Bankdaten holt sich
HVO2go aus der Adresse oder dem Objekt. Die Bankdaten werden anonymisiert auf dem
Beleg dar gestellt.

- ..sofort nach Erhalt der Rechnung. Auch hier orientiert sich das Belegwesen an den
hinterlegten Zahlen in den Einstellungen. Auf dem Beleg steht dann kein Falligkeitsdatum. Die
Tage sind dann nur die Referenz fiir die nachste Zahlungserinnerung und wird auch
automatisch so angelegt.



Artikel einfiigen

@ Um Artikel in einen Beleg einzufiigen, klicken Sie auf Artikel hinzufiigen.

Geben Sie im Feld Suche entweder den Artikelnamen ein und driicken dann auf ENTER oder das
Lupen-Symbol um die Suche zu bestatigen.

Alternativ geben Sie einen * ein um entweder alle Artikel anzeigen zu lassen oder wenn Sie vorher eine
Gruppe eingestellt haben, alle Artikel, die zu einer Gruppe gehdren.

FH t 188

[Farh

M. " N
Artikel |
e =
Suche |* Gruppe Wartlungsvertrage w o
Artikelname E-Preis Mw3tin % Intervall

Wartungsvertrag HVQ "Premium” 99 00 € 19,00 monatlich
Wartungswvertrag HVO "Standard™ 69.00€ 19,00 monatlich
Wartungsvertrag HYO "Basis” 48 00 € 19,00 monatlich
Wartungsvertrag "Standard™ jahrlich 328,00 19,00 jahrlich
Wartungswvertrag "Basis”™ jahrlich 588,00 19,00 jahrlich

Pos Mr

Menge -

E-.DEI Wahlen Sie den gewinschten Artikel aus und klicken auf Artikel hinzufiigen.

Menge eingeben >

Geben Sie die Menge fir diesen Artikel ein:

AnschlieBend tragen Sie die Menge fiir den Artikel ein und bestatigen mit OK.
Diesen Vorgang wiederholen Sie so oft, bis Sie alle gewlinschten Artikel in den Beleg eingefligt haben.

Hinweis - Bei Angeboten kdnnen Sie einmalige und regelmaBige Kostenpositionen sogar auf einem
Beleg kombinieren. Beim Erstellen einer Rechnung aus einem Auftrag (ein Auftrag wird immer aus
einem Angebot heraus erstellt), werden dann fiir die einmaligen Positionen und die regelméBig
wiederholenden Rechnungen jeweils zwei separate Rechnungen erstellt.



D Wenn Sie eine Textposition einfligen mdchten, klicken Sie auf Textposition hinzufiigen.

SR At e
Textpositionen p .

Suche

[

Name Bezeichnung

Arbeitsaufwand — Die hier angebotene Stundenzahl entspricht einer Aufwandsct

I::-.::EI Wahlen Sie die gewiinschte Textposition aus und klicken auf Textposition hinzufiigen.
ii Falls Sie einzelne Kostenpositionen wieder [6schen mdchten, wahlen Sie Position l6schen.
i—g Falls Sie alle Kostenpositionen 16schen mdchten, wahlen Sie alle Positionen 16schen.

Mit den Pfeil-Symbolen kdnnen Sie die Positionen der ausgewahlen Kostenposition auf dem
‘I_ Beleg verandern.
Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie alle Informationen zur aktuell angewahlen Kostenposition.
Sie kdnnen hier noch alles andern. Menge, Preise, MwSt, Bezeichnung und Beschreibung. Einfach in
das jeweilige Feld klicken und den gewiinschten Betrag oder Text eintippen. Sobald Sie das Feld
verlassen, wird die Anderung automatisch Gibernommen. Die Betrdge auf der rechten Seite werden ggf.

automatisch angepasst.

Im Feld Schlusstext konnen Sie optional noch einen Schlusstext fir den Beleg eingeben. Dieser ist
unabhangig von der Kostenposition und wird einfach am Schluss in den Beleg eingefiigt.

BN R IE R X

Bezeichnung Beschreibung Menge E-Preis MwSt Preis (Netto) Preis (Brutto) Intervall

1 Wartungsvertrag HVO "Standard” Wartungsvertrag zu HVO und HVO2go "Stani 1,00 69,00 € 19.00 % 69,00 € 82,11 € monatlich

2 HVO2go Server Software-Miete monatlich 1,00 7500€ 19.00 % 7500€ 89,25 € monatlich

3 HVO2go Client Software-Miete monatlich 3,00 30,00€ 19.00 % 90,00€ 107,10 € monatlich

4 HVO2go Installation - Pauschale - Installation und Einrichtung vo 1,00 400,00€ 19.00 % 400,00 € 476,00 € einmalig

5 Arbeitsaufwand — Die hier angebotene Stundenzahl entspri
Pos Nr. 1 Schlusstext (optional) l Summe (Netto) |634,00€
Menge 1,00 zzgl. ges. MwSt | 12046 €
E-Preis 69,00 Summe (Brutto) | 754 46 €
MwSt 19,00 /

Bezeichnung | Wartungsvertrag HVO "St

Beschreibung
Wartungsvertrag zu HVO und HVO2go "Standard™




E Wenn Sie Ihren Beleg soweit fertig gestellt haben, klicken Sie auf Beleg speichern.

&Y oder verwerfen Ihre Anderungen.
Wenn Sie den Beleg gespeichert haben, schalten sich die restlichen Symbole im Header aktiv.

O HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client
Startseite Belegwesen Belegerstellung

Beleg erstellen

/E ﬂ“*i? ‘-;J @ 4

0O2a

Belegbezeichnung VO2go Miete / Wartungsvertrag

Belegersteller Verwalter WEG

Objekt (Beleg-Empfanger) Adresse (Beleg-Empfanger)

Sie haben jetzt folgende Mdoglichkeiten:
- Gleich einen neuen Beleg zu erstellen...

- Den gerade gespeicherten Beleg nochmal zu bearbeiten...

- Den gerade gespeicherten Beleg zu I6schen. Letzte Chance den Beleg zu |6schen,

BEVOR er in der Belegliste erscheint. Wenn Sie das Fenster jetzt verlassen, wird eine

Belegnummer erzeugt und Sie kdnnen den Beleg nur noch stornieren und nicht mehr I&schen!

- Den gerade gespeicherten Beleg gleich zu drucken

- Den gerade gespeicherten Beleg gleich zu archivieren (wird nicht empfohlen, da der Beleg

dann nicht mehr bearbeitet werden kann)

- Den gerade gespeicherten Beleg gleich zu versenden (wird nicht empfohlen, da der Beleg

dann nicht mehr bearbeitet werden kann)

ﬁ AnschlieBend verlassen Sie das Fenster fir die Belegerstellung.
' Der Beleg erscheint nun in der Belegliste.

(o] HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client

Startseite Belegwesen

Belegwesen (Beta) Uberfallige Rechnungen Mahnung erzeugen Rechnung aus LS erz LS aus Auftrag erz. / &
Objekt
S RIARATTAE )| © kein Filter - kein Objekt - Belegart Alle Alle Automatische Belegerstellung
ZB.12:12345 & OfFilter e Bezahit Nein | () Storniert: Nein
[ODatum |Von |01.12.2019 Bis |01.01.2020 [0 | [ Archiviert Adresse Bezahlt Ja Storniert: Ja Manuelle Belegerstellung

- Adresse wahlen -

Angezeigte Belege: 1| Gewahlte Belege: 1

V-A-0-20000 | AN | Mustergasse 2 HVO2go Miete / Wartungsvertrag 16.12.2019  in Bearbeitung 754 46 €

Samtliche Belegnummern werden von HVO2go erzeugt und kénnen nicht abgeandert werden!

Nummer At Objekt Adresse Bezeichnung wdh. Datum  ErstelltAm  Belegstatus  Bruttopreis  NachsterB..  Intervall



Je nachdem auf welchem Beleg Sie gerade mit dem Cursor stehen, zeigt es lhnen im unteren Bereich
der Belegliste in Schnellibersicht noch die Kostenpositionen des Beleges an.

Positionen

PoS ... Bezeichnung

Beschreibung

Menge E-Preis MwSt Preis (Netto) Preis (Brutto) Intervall

2 HVO2go Server Software-Miete monatlich 1,00 75,00€ 19.00% 75,00€ 89,25 € monatlich
it HVO2go Client Software-Miete monatlich 3,00 30,00€ 19.00% 90,00€ 107,10 € monatlich
4 HVO2go Installation - Pauschale - Installation und Einrichtung von HVO2g 1,00 400,00 € 19.00% 400,00 € 476,00 € einmalig
5 Arbeitsaufwand — Die hier einer

Beleginformationen

Beleginformationen:
Zahlungserinnerung: ———
1. Mahnung: ———

2. Mahnung: ———
Mahnbescheid: ———

Nachste Mahnuna:

Zahlungsfrist, ———

Zahlungsart: sofort nach Erhalt

Laufzeit: ———
Angebotsfrist ———
E-Email:  info@hv-office.de

Zuletzt per Mail versendet am; ———

Mandant. 2 - HV-Office

Schlusstext:

08.01.2020 | ...

Belegnotiz (intern):

Gesamt Netto: 634,00 € Gesamt Brutto: 754,46 €

Informationen Uber zuletzt gesendete Zahlungserinnerungen
und Mahnungen. Nadhere Beschreibung unter
Zahlungserinnerung und Mahnungen.

Das Datum der nachsten Mahnung orientiert sich am
Belegdatum und der eingestellten Zahlungsfrist. Dies kann
manuell gedndert werden.

Das Datum der Zahlungsfrist wird dann eingetragen, wenn
Sie im Beleg Zahlungsart Uberweisung zum eingestellt
haben.

Die Zahlungsart wird automatisch hier eingetragen. Sie
orientiert sich an der im Beleg eingestellten Zahlungsart.

Die Laufzeit wird manuell bei Rechnungen eingetragen, die
regelmaBig erzeugt werden (monatlich, jahrlich, etc.), aber
nur bis zu einem bestimmten Zeitpunkt laufen sollen.
Einstellbar Gber einen Rechtsklick auf den Beleg.

Das Datum fir die Angebotsfrist wird bei Angeboten
automatisch eingetragen (Angebotsfrist im Beleg).

Die Empfanger-Email ist die im Beleg hinterlegte. Sie kann
hier manuell gedndert werden, vorausgesetzt, in der
zugeordneten Beleg-Adresse sind mehrere Email-Adressen
hinterlegt.

Zuletzt per Mail versendet am wird automatisch beftllt,
sobald Sie einen Beleg per Email versendet haben.

Schlusstext — ist ein Schlusstext in einem Beleg hinterlegt, kann dieser hier nochmal gedndert werden,

ohne den Beleg dafir zu 6ffnen.

Belegnotiz - Manchmal ist es nétig interne Notizen zu einem Beleg zu hinterlegen. Tragen Sie diesen
hier ins Feld ein und klicken zum Speichern auf das Disketten-Symbol. Die Belegnotiz ist pro Beleg

individuell.



Belege versenden

Moglichkeit 1 - Sie versenden den Beleg per Post
_jj Wahlen Sie den gewtlinschten Beleg an und klicken auf Beleg drucken.

= AnschlieBend missen Sie den Beleg archivieren.
Sobald der Beleg archiviert ist, kbnnen Sie diesen nicht mehr bearbeiten!

Méglichkeit 2 — Sie versenden den Beleg per Email (nur méglich mit dem Email-Modul von HVO2go
und wenn der Beleg an eine Adresse geht, die eine Email-Adresse hinterlegt hat)

[ | Waéhlen Sie den gewiinschten Beleg an und klicken auf Beleg drucken (fiir Ihre Buchhaltung).
‘= Sie kénnen auch mehrere Belege auf einmal versenden. Halten Sie dafiir die STRG-Taste oder
die Shift-Taste gedriickt, um mehrere Belege zu markieren.

1 AnschlieBend wird der Beleg per Email versendet. Die Email erscheint im Anschluss in lhrem
HVO2go Email-Modul mit der zugewiesenen Adresse vom Beleg.

= Nachdem Versand erscheint eine Abfrage, ob Sie den Beleg archivieren méchten. Wir
empfehlen Ihnen dies mit Ja zu bestétigen. Die Alternative ware, den Beleg im Anschluss
manuell zu archivieren.

Sobald der Beleg archiviert ist, kdnnen Sie diesen nicht mehr bearbeiten!

Die Information dafir finden Sie in der rechten Spalte unter Beleginformationen. Hier hatten Sie auch
die Mdglichkeit Gber das Dropdown-Men, die Empfanger-Email nochmal zu andern, sofern diese in
der Adresse des Empfangers hinterlegt ist.

Laufzeit: ———
Angebotsfrist. 31.12.2019
E-Email:  info@hv-office.de v

Zuletzt per Mail versendet am: ———

Mandant. 2 - HV-Office v

Nachdem Sie auf gewdhlte Belege per Email versenden geklickt haben, erscheint ein Dialog in dem
Sie auswahlen kdnnen, ob Sie den Vorgang abbrechen mochten, den Beleg direkt versenden
mo&chten und die Email zuvor nochmal bearbeiten mdchten, um beispielsweise etwas zu erganzen.

Beleg per Mail versenden *

l Wie méchten Sie diesen Beleg per Mail versenden?

direkt versenden zuvor bearbeiten abbrechen

Fir mein Beispiel wahle ich hier zuvor bearbeiten.



Im Beispiel wird ein Angebot versendet und somit wird automatisch die Email-Vorlage fiirs Angebot
herangezogen. Der Beleg wird automatisch als Anhang hinterlegt.

O HVO2go - HV-Office Systemhaus, 87437 Kempten - Servoy Client — ] X
Arial vz v|B Il EEE=E A~ 44
Startseite Belegwesen Email schreiben

An info@hv-office.de Beleg_0-20000.pdf

oC

BCC
Betreff |hr Angebot"A-0-200007 b?

(® HTML () Text Vorlage: ... keine Vorlage ~ e -

Sehr geshrte Damen und Herren,

vielen Dank fiir Ihre Anfrage und Ihr Interesse an unseren Leistungen.
Im Anhang Gbersenden wir lhnen unser Angebot A-0-20000

Wir wirden uns freuen, wenn Ihnen unser Angebot zusagt, und bitten in diesem Falle um schriftliche Bestatigung.
Dieses Angebotist freibleibend und gilt bis zum 31.12.2019

Sollten Sie weitere Fragen haben, stehen Ihnen unsere Mitarbeiter selbstverstandlich zur Verfiigung

Mit freundlichen Grien,
Kathrin Riedl

HV Office — Das Systemhaus fir den Verwalter

An der Malstatt 33
87437 Kempten

Telefon: 0831-960 756 0
Telefax 0831-960 756 99

kriedi@hv-office.de

hitp:ffwww. hv-office. de
Inhaber: Siegfried Liebig

Senden Bereit Abbrechen

Bereit

Nachdem der Beleg versendet wurde, erscheint eine Abfrage, ob der Beleg archiviert werden soll. Wir
empfehlen diese mit Ja zu bestatigen. AnschlieBend wird der Beleg automatisch archiviert (Anzeige in

der Belegliste).

zlegstatus Bruttopreis  MachsterB... Intervall B
offen 754,46 € ]



Auftrag aus Angebot erstellen

Um einen Auftrag aus einem Angebot zu erstellen und daraus dann schlussendlich eine Rechnung,
gehen Sie folgendermaBen vor.

Voraussetzung ist, dass das Angebot per Email versendet oder manuell archiviert wurde.
J Wahlen Sie das Angebot in der Belegliste an und klicken dann auf Angebot annehmen.

Bestatigen Sie folgende Anfrage mit JA um einen Auftrag zu erzeugen.

Auftrag erstellen X

Machten Sie wirklich einen Auftrag erstellen?

Mein

Es wurde ein Auftrag angelegt (hier in Orange).

Angezeigte Belege: 2 | Gewahlte Belege: 1

MNummer Art Objekt Adresse Bezeichnung wdh. Datum  Erstellt Am Belegstatus Bruttopreis  Nachster B... Intervall B 5 M
V-AU-0-30000 | AU Silvio Wolf, Mustergasse 5 | Von Angebot (HVO2go Miste / Wa 16.12.2019 754,46 € HEE
V-A-0-20000 | AN Silvio Wolf, Mustergasse 5§ |HVOZ2go Miete / Wartungsvertrag 16.12.2019  angenommen 75446 € [ =]

Diesen kdnnen Sie dem Empfanger zur Bestatigung zusenden (per Post oder Email) oder den Auftrag
einfach archivieren.

Rechnung aus Auftrag erstellen

Um eine Rechnung aus einem Auftrag zu erzeugen, gehen sie folgendermaBen vor.

J Wahlen Sie den gewiinschten Auftrag an und klicken dann auf Auftrag annehmen.

Bestatigen Sie folgende Anfrage mit JA um einen Auftrag zu erzeugen.

Rechnungen aus Auftrag >

Machten Sie wirklich die Erstellungen der Rechnungen aus dem gewshlten Auftrag starten?

Mein

Wenn Sie verschiedene Intervalle im Auftrag haben, erscheint folgende Abfrage:

Einmalige Intervalle gefunden *

Es wurden einmalige Intervalle gefunden.

Soll das Erstellungsdatum auf heute gesetzt werden?

| Heutiges Datum verwenden | Anfang nachsten Monats

Wahlen Sie die fur Sie sinnvolle Option.
Der Beleg kann aber auch im Nachhinein noch bearbeitet werden.



Es wurden 2 Rechnungen angelegt (hier in Griin).
Einmal fur die einmalige Zahlung und einmal eine monatliche.

Angezeigte Belege: 4 | Gewahite Belege: 1

Nummer Art Objekt Adresse Bezeichnung wdh. Datum  Erstellt Am Belegstatus Bruttopreis  NachsterB... Intervall B S M
0
V-R-0-10000 RE Silvio Wolf, Mustergasse 5 Aus Auftrag (Von Angebot (HVO2(¢ 01.01.2020 476,00 € einmaiig  [E3IIN
V-AU-0-30000 AU Sitio Wolf, My 5 Von Angebot (HVO2go Miete / Wa 16122019 75446€ | Fl
V-A-0-20000 | AN Silvio Wolf, Mustergasse 5 | HVO2go Miete / Wartungsvertrag 16.12.2019 angenommen 754,46 € | =]

Die Rechnungen werden als nicht bezahlt angelegt, da die Belege standardmaBig auf Selbstzahler
eingestellt werden. Sie kénnen die Rechnungen aber bearbeiten und die Zahlart umstellen. Stellen Sie
den Beleg beispielsweise auf Lastschrift um, verschwindet das Symbol fiir nicht bezahlt und wird
durch den griinen Haken fiir bezahlt ersetzt.

Bruttopreis  Machster B... Intervall B 5 M
476,00 €

| 27848€ 01022020 monatich
476,00 € einmalig |20 I
75446 € P
i 75446 € &

Rechnungen die als bezahlt markiert wurden, werden im Mahnwesen nicht beriicksichtigt.

Lieferschein aus Auftrag erstellen

Um einen Lieferschein aus einem Auftrag zu erstellen und daraus dann schlussendlich eine
Rechnung, gehen Sie folgendermalen vor.

Voraussetzung ist, dass der Auftrag per Email versendet oder manuell archiviert wurde.

Wahlen Sie den Auftrag in der Belegliste an und klicken dann auf LS aus Auftrag erz.

L3 aus Auftrag erz.

Bestatigen Sie folgende Anfrage mit JA um einen Lieferschein zu erzeugen.
Hinweis — es kdnnen nur einmalige Positionen in einen Lieferschein ibertragen werden.

Lieferschein aus Auftrag >

Machten Sie wirklich einen Lieferschein aus demn aktuell ausgewshlten Auftrag erstellen?

Hierbei werden nur einmalige Positionen Gberncmmen,

Mein

Es wurde ein Lieferschein angelegt (hier in Hellblau).

Angezeigte Belege: 5 | Gewahlte Belege: 1

Nummer Art Objekt Adresse Bezeichnung wdh. Datum  Erstellt Am Belegstatus Bruttopreis  Nachster B Intervall B 8 M
V050000 | LS Silvio Wolf, Mustergasse 5 | Aus Auftrag (Von Angebat (HVO2; 16.12.2019 476,00 € | | |

[wRO001 RE SivioWolf Muslergasse3 | Aus Aufiag (Von Angehot (VO2( 01012020 01012020 | 27846€ 01022020 monatich <

WROA0000 RE. SivioWoll Muslergasse 5 AusAufiag (Von Angebol (V02 01012020 47600€  eimalg
V-AU-0-20000 AU Silvio Wolf, Mustergasse 5 Von Angebot (HVO2go Miete / Wa 16.12.2019 75446 € =
V-A-0-20000 | AN Silvio Wolf, Mustergasse 5 | HVO2go Miete / Wartungsvertrag 16.122019 angenommen T54 46 € | =]

Diesen kdnnen Sie dem Empfanger zur Bestatigung zusenden (per Post oder Email) oder den
Lieferschein einfach archivieren.



Rechnung aus Lieferschein(en) erstellen

Um eine Rechnung aus einem oder mehreren Lieferschein(en) zu erstellen gehen Sie
folgendermafen vor.

Voraussetzung ist, dass der/die Lieferschein(e) per Email versendet oder manuell archiviert wurde(n).

Wahlen Sie den/die Lieferschein(e) in der Belegliste an (bei mehreren Lieferscheinen mit gedriickter
STRG-Taste) und klicken dann auf Rechnung aus LS erz.

Rechnung aus LS erz.

Bestatigen Sie folgende Anfrage mit JA um die Rechnung zu erzeugen.

Rechnung aus Lieferschein *

Machten Sie aus den gewdhlten Lieferscheinen eine Rechnung erzeugen?

Sie haben insgesamt 1 Lieferschein/'e ausgewahlt.

Mein

Die Positionen aller Lieferscheine erscheinen nun in einer Gesamt-Rechnung.

Die Rechnungen werden als nicht bezahlt angelegt, da die Belege standardméBig auf Selbstzahler
eingestellt werden. Sie kdnnen die Rechnungen aber bearbeiten und die Zahlart umstellen. Stellen Sie
den Beleg beispielsweise auf Lastschrift um, verschwindet das Symbol fiir nicht bezahlt und wird
durch den griinen Haken fiir bezahlt ersetzt.

Bruttopreis  Machster B... Intervall B 5 M
476,00 €
| 27846€ 01022020 monatlich .~
47600 € einmalig 0400
754,46 € o
i 754 46 € o)

Rechnungen die als bezahlt markiert wurden, werden im Mahnwesen nicht beriicksichtigt.



Sobald Sie im Startfenster fiirs Belegwesen (Belegliste) den Haken fiir Filter setzen, werden alle
Such-Madglichkeiten frei geschaltet.

Objekt

T f E)) ;ein Filter ~Kein Objeki- | Belegart ggue 8Aue
wiais @) Filter ezahlt: Nein Storniert: Nein
- alle Belege - +
Von |01.12.2019 [..| Bis |01.01.2020 [...|| | [] Archiviert Adresse O Bezahlt Ja (O Storniert: Ja

- Adresse wahlen - v

Im Feld fiir die Suche kénnen Sie beispielsweise Belegnummern oder Belegbezeichnungen
eingeben. Bestatigen Sie Ihre Sucheingabe immer mit ENTER oder Klick auf das Lupen-Symbol.

Wenn Sie den Haken bei Datum setzen, kdnnen Sie auBerdem lhre Suche zeitlich eingrenzen.

Durch Klicken auf kein Filter, werden alle Filtereinstellungen zuriick gesetzt, bis auf der Inhalt im Feld
fur die Suche und das Datum.

Ist ein...

- ..Angebot angenommen und ein Auftrag daraus erzeugt...

- ..ein Auftrag erledigt und eine Rechnung daraus erzeugt...

- ..eine Rechnung bezahlt...

- ...ein Lieferschein ausgehandigt und eine Rechnung daraus erzeugt...
- ...eine Gutschrift ausbezahlt...

- ..etc

...kann dieser Beleg ausgeblendet werden.

P Wahlen Sie einen oder mehrere Belege (mit gehaltener STRG-Taste) an und klicken auf
Beleg einblenden/ausblenden.

Der Beleg wird optisch in kursiv gesetzt. Durch Klicken auf das Lupen-Symbol wird die Liste
aktualisiert und die Belege ausgeblendet.

Durch die Suchen-Funktion und den Haken Archiviert, konnen die Belege jederzeit wieder angezeigt
werden. Durch erneutes Klicken auf Beleg einblenden/ausblenden, wird der Beleg auch ohne den
Haken archiviert wieder sichtbar.



Automatische Belegerstellung

Wenn Sie alle Belege mit regelmaBigen Intervallen fir das nachste Intervall automatisch erzeugen
mochten, klicken Sie auf Automatische Belegerstellung.

Hinweis
Wenn Sie Belege mit Félligkeit fir Januar erzeugen mochten, sollte sich das Rechner-Datum bereits im
Januar befinden.

Automatische Belegerstellung

Im Anschluss erscheint eine Abfrage.

Automatische Belegerstellung >

Wenn Sie mit Ja bestatigt haben, werden alle félligen Belege mit dem aktuellen PC-Datum als
Belegdatum erzeugt und die nachste Falligkeit wird automatisch aktualisiert.

Manuelle Belegerstellung

Wenn Sie die Erstellung eines automatischen Beleges vorziehen mdchten, um diesen beispielsweise
vor dem Versand nochmal zu bearbeiten, wéhlen Sie den Beleg an und klicken dann auf Manuelle
Belegerstellung.

Manuelle Belegerstellung

Im Anschluss erscheint eine Abfrage.

Manuelle Belegerstellung =

Méchten Sie wirklich die gewahlten Belege manuell erstellen?

In diesern Fall werden Laufzeiten und Daten nicht beachtet,

Mein

Wenn Sie mit Ja bestatigt haben, wird der neue Beleg mit dem aktuellen PC-Datum als Belegdatum
erzeugt und die nachste Falligkeit wird automatisch aktualisiert.

Adresse Bezeichnung wdh. Datum  Erstellt Am Belegstatus Bruttopreis  MNachsterB... Intervall B 5 M

L
Silvio Wolf, Mustergasse 5 Aus Auftrag (V-AU-0-30000) 01.11.2019  01.11.2019 27846€ 01122019 monatich [E Rl




Zahlungserinnerung und Mahnungen
Zahlungserinnerung und Mahnung per Email
Voraussetzung ist, dass im Beleg eine Empfanger-Email hinterlegt ist.

Ist eine Rechnung als nicht bezahlt markiert und das Datum des Feldes Nachste Mahnung ist erreicht
oder Uberschritten, kann die Rechnung angemahnt werden.

Klicken Sie auf den Button Uberfillige Rechnungen.

Uberfillige Rechnungen

Nun werden Ihnen nur die Rechnungen gezeigt, die angemahnt werden kdnnen.
Klicken Sie auf die Rechnung, die Sie anmahnen méchten und dann auf den Button
Mahnung erzeugen.

Mahnung erzeugen

Im Anschluss erscheint eine Abfrage. Bestétigen Sie mit Ja um fortzufahren.

Mahnung erzeugen X

Michten Sie wirklich eine Mahnung fur die gewdhlte Rechnung erzeugen?

Mein

Im Anschluss 6ffnet sich die Email aus der Vorlage (in diesem Beispiel fir die Zahlungserinnerung)

Stariseite Belegwesen Email schreiben
An info@hv-office.de Beleg_0-10003pdf
cc
BCC

Betrefl i zur Rechnung "V-R-0-10003" E
@HML O Tedt Vorlage: | . keine Vorlage v

zur Rechnung V-R-0-1

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie haben sicherlich in der Hektik des Alttags vergessen, die Rechnung "V-R-0-10003" rechtzeitig zu begleichen
Zahlungsziel: sofort

Bitte berweisen Sie den offenen Betrag spatestens bis zum 18.11.2019.

Sollten Sie die Zahlung bereits veranlassthaben, betrachten Sie diese Email bitte als gegenstandslos

Unsere Bankverbindung lautet

Sparkasse Allgau

1BAN: DEG 7335 0000 0514 5185 61

BIC: BYLA DEW1 ALG

Vielen Dank!

Wit freundiichen Griien,
Kathrin Ried]

Der Beleg befindet sich im Anhang und wird mitgesendet.

Sobald Sie die Email versendet haben, wird ein Eintrag in die

Beleginformationen: . . . .
Beleginformationen in der Belegliste vor genommen. Das

Zahlungserinnerung: 17.12.2019 Datum der nachsten Mahnung wird automatisch um die
1. Mahnung: ——— vorgegebenen Tage in den Einstellungen erweitert
2 Mahnung: ——— (ausgehend vom Belegdatum).

Mahnbescheid: ——— .
Das Datum der nachsten Mahung kann manuell angepasst

Nachste Mahnung: 18.11.2019 werden.
Beim Versenden der nachsten Mahnung wird dann automatisch das Versanddatum in die Zeile
1. Mahnung geschrieben etc.



Zahlungserinnerung und Mahnung liber Postversand
Voraussetzung ist, dass im Beleg keine Empfanger-Email hinterlegt ist.

Ist eine Rechnung als nicht bezahlt markiert und das Datum des Feldes Nachste Mahnung ist erreicht
oder Uberschritten, kann die Rechnung angemahnt werden.

Klicken Sie auf den Button Uberfillige Rechnungen.

Uberfallige Rechnungen

Nun werden Ihnen nur die Rechnungen gezeigt, die angemahnt werden kdnnen.
Klicken Sie auf die Rechnung, die Sie anmahnen méchten und dann auf den Button
Mahnung erzeugen.

Mahnung erzeugen

Im Anschluss erscheint eine Abfrage. Bestatigen Sie mit Ja um fortzufahren.

Mahnung erzeugen x

Michten Sie wirklich eine Mahnung fur die gewdhlte Rechnung erzeugen?

Mein

Im Anschluss 6ffnet sich eine weitere Abfrage. Tragen Sie hier das Mahndatum ein und bestatigen mit
Speichern.

O Eingabe Mahndatum - O X

Manuelles Mahnen (Zahlungserinnerung)

Datum: 1712191359 | ..

Speichern Abbrechen

Dies wird dann in die Beleginformation ibernommen.

Beleginformationen:

Zahlungserinnerung: 17.12.2019
1. Mahnung: ——-—
2. Mahnung: ———

Mahnbescheid: ———

Nachste Mahnung: 18.11.2019 | ..

Aktuell ist das Erstellen einer Word-Mahnung Uber das Belegwesen noch nicht mdglich. Sie miissen die
Mahnung wie gewohnt manuell erstellen. Die Programmerweiterung fir Winword Mahnungen aus den
Belegen folgt in den nachsten Wochen.



Archiv-Einsicht
Archiv fiir Belege - Verwalter an Adresse
In der Dokumentation von HVO2go existiert ein Standard-Objekt 0000_allgemein. Dort werden alle

Belege im Dokumenten-Archiv angelegt, sobald Sie diese in der Belegliste als archiviert markiert
haben.

Startseite Belegwesen Dokumentation

- o -~ 5 o
0000 - - alilgemein - % p [ alle Objekte ] Y ﬂ & i]

Dokumenten - Archiv [Datumvon-bis 17122019 | (8] (17.122019 | (48] []Vorschau E
. e L 4 -

Archiv Tagebuch Kategorie ... alle v .. alle v

Beschlusse Bilder Datum ~ Betreff Bemerkung Person Typ

~ - - 17.12.2019 ***Rechnung Nr. V-R-0-10002 Kathrin Ried| pdf | |
Vertrige Objektdetail
Schlissel Inventar
Nr. Bezeichnung

0000 -allgemein -

0100 Testerweg 18
Archiv fiir Belege - Verwalter an WEG
Archiv fiir Belege - WEG an Adresse

Alle Belege, die ein Objekt hinterlegt haben, werden im Dokumenten-Archiv in HVO2go im jeweiligen
Objekt hinterlegt, sobald Sie diese in der Belegliste als archiviert markiert haben.

Startseite Belegwesen Dokumentation

=

0101 - Mustergasse 2 . p [ alle Objekte 3 / A H @ m
Dokumenten - Archiv [JDatumvon-bis | 17.12.2019 17.12.2019 [ Vorschau _ E
g4 Sy =

Archiv Tagebuch Kategorie .. alle ~ || ... alle -
Beschliisse Bilder Datum = Betreff Bemerkung Person Typ

= = = 10122019 ***Rechnung Nr. 510003 Superuser pdf | |
Vertrage Objektdetail 1012.2019  *Lieferschein Nr. 5-50001 Superuser pdt [
schliissel Inventar 1012.2019 **Rechnung Nr. 5-10002 Superuser pdf O
26.05.2015 Austausch Kaltwasseruhren Bechler Rechnung kr PDF [
. ‘) 12.03.2015 Angebot Austausch KW-Uhren Fa. Kaderabeck sSwW FDF O
) 11.02.2015  Angebot Austauch KW-Uhren Hittmann / Bechler kr PCF [
n 26.01.2015 Schlussrechnung Wasser/Kanal 2014 KKL SW PDF O

Mr. = Bezeichnung =
} 26.01.2015 Schlussrechnung Strom 2014 AUW W PCF [
0000 -allgemein - 19.01.2015 Angebot Treppenhaus-Sanierung Fa. Damiani kr PDF [
0100 Testerweg 18 18.11.2014 Liebherr Rechnung Schliissel WGH EG links = PDF [
17.03.2014 Uberprj.m.lngsarbeiten Kaminkehrer kr PDF O
27022014 Feuerlscher-Wartung Fa. Andermann kr PCF [

Lastschriften und Uberweisungen aus Belegen erzeugen

Diese Funktion steht noch nicht zur Verfiigung. Wir arbeiten mit Hochdruck daran @



